........................................ (Egyhazkerilet megnevezése)
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

I. A szabalyzat célja

1. § (1) Jelen szabdlyzat célja, hogy Az ....cccooeveveeeccrcireececeeee, (tovabbiakban: Egyhazkeriilet) a
kovetkez6kben kifejtett adatvédelmi garancidak altal biztositsa az adatkezelések atlathatdsagat,
jogszer(iségét, és biztositsa az adatkezelésben érintett személy személyes adatok védelméhez vald
jogat, és ezen keresztll a maganszféraja és a haboritatlan szabad vallasgyakorlashoz valé jogat.

Il. Jelen szabalyzat kapcsolata mas jogi normakkal

2. § Jelen szabdlyzat alkalmazdsa soran elsédleges jogforrds a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.), valamint az informacids
onrendelkezési jogroél és az informdacidszabadsagrél sz6lé 2012. évi CXII. torvény.

3. § A plspoki hivatal Ugyrendjét szabdlyozd egyhdzkozségi szabalyrendelet jelen szabalyzatnak
megfelel6en fogadhaté el, illetéleg mddosithatd. Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépésekor
szlikséges, a szabdlyrendeletet e szabalyzatnak megfelelGen felil kell vizsgalni.

lll. Az érintettek kére, az adatkezelés céljai, és a célok szerint kezelt személyes adatok kore, az
adatkezelés formai és idGtartama

4. § Az Egyhdazkerilet altal folytatott adatkezelésben érintett személyek: az egyes ligyekben érintett
Egyhazkeriletbe tartozd egyhazkozségek tagjai, az Egyhazkeriilet tagjai kozll vélasztott tisztségviselbi
illet6leg az Egyhazkerilet altal tevékenysége soran alkalmazott egyéb tisztségvisel6k, valamint az
Egyhazkerilet altal foglalkoztatottak.

5. § Az Egyhazkeriilet altal folytatott adatkezelések célja az altala képviselt gylilekezet kdzOsségi
életének biztositdsa. Az adatkezelések a kdvetkez6 konkrét adatkezelési célok mentén kiilonilnek el
egymastol:

a) az Egyhazkeriilet hitéleti tevékenységével kapcsolatos iratkezelés,

b) az Egyhazkerilet lelkészeinek nyilvantartasa,

c) az Egyhazkerilet tisztvisel6inek és munkatarsainak nyilvantartasa,

d) afegyelmi eljarasokkal kapcsolatos adatkezelés,

e) a Gusztav Adolf Segélyszolgalat tevékenységével kapcsolatos iratkezelés,

f) az Egyhazkeriileti gy(ijtemények iratkezelése,

g) az Egyhazkeriilet gazdasagi szervezeti egységeinek mikodtetésével kapcsolatos adatkezelések.

6. § (1) A személyes adatok kére az 5. § a) pont esetében:

(2) A személyes adatok kore az 5. § b) pont esetében:



(3) A személyes adatok kore az 5. § c) pont esetében:
(4) A személyes adatok kore az 5. § d) pont esetében:
(5) A személyes adatok kore az 5. § e) pont esetében:
(6) A személyes adatok kore az 5. § f) pont esetében:

(7) A személyes adatok kore az 5. § g) pont esetében:

7. § Az Egyhazkerilet altal vezetett nyilvantartasok kore és formai:

a) egyhdazkozségilelkészek, tisztvisel6k és munkavallaldk nyilvantartasa,
b) irattar,

c) levéltar,

d) szocidlis tgyek nyilvantartasa,

e) adminisztracioés Ggyek nyilvantartdsa.

8. 8§ (1) Az 5. § a) és f) pontjai nem torolhetbk, kezelésiik az Egyhazkozség alapvetd tevékenységének
ellatasaval kapcsolatos.

(2) Az 5. § b) és c) pontban ismertetett, a munkaltatassal kapcsolatos adatok mindaddig kezelenddk,
amig a foglalkoztatas igazoldsa céljabol sziikséges.

(3) Az 5. § d) pontban ismertetett adatkezelés id6tartama a lelkészi szolgalattal 6sszefliggd sziikséges
id6tartam.

(4) Az 5. § e) pontban ismertetett adatkdroket az adatkezelés céljanak megsziinésével torolni kell,
mely id6szak legfeljebb 1 év lehet.

(3) A g) pontban ismertetett adatkorok kezelésére az addzassal és szamvitellel kapcsolatos eléviilési
idék, mint adatkezelési id6k vonatkoznak.

IV. A kezelt adatok jellege

9. § Az Egyhazkeriilet 4ltal kezelt, a jelen szabalyzat 5. § a)-g) pontban meghatarozott, természetes
személlyel kapcsolatos adatok az Adatvédelmi Rendelet' értelmében kilénleges személyes adatok
figyelemmel kell lenni az adatok szenzitiv jellegére, és kiemelten be kell tartani a jelen szabdlyzatban,
illet6leg a lelkészi hivatal Gigyrendjében rogzitett, adatbiztonsagra vonatkozo szabalyokat.

V. Az adatkezelés jogalapja
10. § (1) A jelen szabdlyzat 5. § a) és f) pontjdban meghatarozott személyes adatok kezelésének

jogalapjai a kbvetkezdk:
a) az érintett kifejezett hozzéjaruldsa személyes adatai kezeléséhez?

1 Adatvédelmi Rendelet 9. § (1) bek.: ,A (...) valldsi vagy vildgnézeti meggy8z6désre (...) utalé személyes adatok”
kiilonleges személyes adatok.
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b) az adatkezelés az Egyhazkozosség jogszerl tevékenysége keretében, a ra vonatkozd egyhazi
normak, vagy a hatalyos allami térvényi rendelkezések szerint meghatérozott célbdl térténneks.

(2) Az 5. § b) és c) pontjaiban ismertetett, a munkaltatdssal kapcsolatos adatok mindaddig
kezelend6k, amig a foglalkoztatds igazoldsa céljabodl sziikséges.

(3) Az 5. § d) pontban ismertetett adatkezelés a munkaltatassal kapcsolatos jogok gyakorldsanak
érvényesitéséhez sziikséges.

(4) Az 5. § e) pontban ismertetett adatkoroket az adatkezelés céljanak megsziinésével tordini kell,
mely id&szak legfeljebb 1 év lehet.

(3) A g) pontban ismertetett adatkérok kezelésére az addzassal és szamvitellel kapcsolatos eléviilési
idék, mint adatkezelési id6k vonatkoznak.

(2) Amennyiben az adatkezelés jogalapja (1) bekezdés a) pontjaban foglalt hozzajarulas, azt ugy kell
megkérni, hogy annak megtorténte utdbb igazolhatd legyen.

VI. Az adattovabbitasra vonatkozo kiilonés szabalyok

11. § (1) A jelen szabalyzat 5. § a)-f) pontjdban meghatdrozott célbdl kezelt személyes adatok az
Egyhazkerilet szervezetén kiviili személynek csak akkor tovabbithatd, ha ahhoz az érintett személy
kifejezett, irdsbeli hozzajaruldsat adta, vagy ha azt torvény elrendeli és az adatkezelés célja azt
indokolja, illet6leg az mas, nem személyes adatok kezelésével nem valdsithaté meg.

(2) Az adattovabbitasokat elsédlegesen az érintett személyen keresztil kell megvaldsitani, vagyis az
adatokat, az azokat tartalmazé dokumentumot, elektronikus kildeményt az érintett szdmara kell
tovabbitani, aki az adatokat igényl6 személy felé a tényleges adatdtadast megteszi. E szabalytdl csak
konkrét torvényi rendelkezés esetében, vagy olyan adattovabbitasokkor lehet eltekinteni, amikor az
adatokat a Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz egyhdzkormdnyzati testlileteinek, részeinek, egyhazi
jogi személyeinek szlikséges tovabbitani, az érintett kérelmére, illetGleg az érintett altal vallalt
tisztség, egyéb statusz betoltéséhez szlikséges igazolasul.

(3) Az Egyhazkerilet tisztviselGinek adatait munkadgyi és adoligyi célbdl a torvényben adatkezelésre
felhatalmazott allami szervezetek részére, a toérvényben rogzitett adatkor elejéig tovabbitani kell.

12. § Amennyiben az Egyhdzkerllet harmadik személy részére személyes adatokat ad at, a
nyilvantartast olyan formaban kell vezetnie, hogy az érintett err6l utdbb tdjékoztatast kérhessen
(adattovabbitasi nyilvantartas). Az adatkezelést Ugy kell megszervezni, hogy a tajékoztatast legaldbb
husz évig meg kell tudni adni az érintett részére.

VII. Az adatkezel6 személye, és az adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozo rendelkezések

13. § (1) Az Egyhazkerilet altal végzett személyes adatok kezeléséért az Egyhazkeriilet elntksége a
felel6s. A konkrét személyes adatok kezelésével kapcsolatos eljarasi rendet és az adatkezelésben
részt veva tisztvisel6k kotelezettségeit a lelkészi hivatal Ggyrendjében kell rogziteni.

(2) Az Egyhazkerilet valamennyi tisztségvisel6jének, illet6leg az adatokhoz jogszerlen hozzaféré
tagjanak kotelessége, hogy az dltala megismert, kezelt adatokhoz arra fel nem hatalmazott személy
ne férhessen hozza.
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14. § Az Egyhazkeriilet elnokségének cime, elérhetsége: ...

15. § (1) Az Egyhazkerilet adatvédelmi tisztvisel6t kell kineveznie. A tisztvisel6 az Egyhazkerilet
elnokségének felel, és elldtja a vonatkozd jogszabalyokban foglalt feladatait.

(2) Adatvédelmi tisztvisel6nek az Egyhdazkeriilet olyan munkatdrsa nevezhet6 ki, aki rendelkezik
mindazon szakmai gyakorlattal és tudassal, mely e feladat ellatdsahoz sziikséges. Amennyiben ilyen
munkatarsa nincs, megbizhatja az Magyar Evangélikus Egyhaz Orszagos Iroddjanak (a tovabbiakban:
Orszagos Iroda) adatvédelmi tisztvisel6jét a feladatok ellatasara.

16. § (1) Amennyiben az Egyhazkerilet tevékenysége soran, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatosan olyan jogkérdés meril fel, melyet a jelen dokumentum nem szabalyoz, az elndkség
kérdésével a Magyar Evangélikus Egyhdz Orszagos Irodajanak adatvédelmi tisztségviselGjéhez
(tovabbiakban: adatvédelmi tisztvisel§) fordulhat. Az adatvédelmi tisztvisel§ valaszat az gy jellegére
és az esetleges hatdrid6kre tekintettel adja meg.

(2) Ha az gy jellege indokolja, és az Egyhazkerilet elnbksége azt elfogadja, az adatvédelmi tisztviseld
a jogkérdésben konzultaciét kezdeményezhet harmadik személyekkel, igy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdciészabadsag Hatdsaggal.

(3) Az Egyhazkerilet elnoksége az adatvédelmi tisztvisel§ valaszat figyelembe veheti, azonban a
dontését sajat hataskérben hozza meg.

17. § Amennyiben az Egyhdzkeriilet () adatkezelési technoldgiat, eljarasi rendet vezet be,
adatvédelmi hatdsvizsgdlatot szlikséges végezni annak vizsgalata céljabdl, hogy az ujitds megfelelGen
biztositja-e az adatkezelésben érintett személyek jogainak védelmét. Az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzéséhez az adatvédelmi tisztvisel6 az Egyhazkeriilet elndkségének kérésére segitséget nyujt.

VIII. Az érintettek jogai

18. § Az Egyhazkerilet altal kezelt adatok elsGdleges forrasa az érintett személy. Harmadik
személytél csak akkor kérhet6 adat,

a) ha azt térvény lehetévé teszi,

b) az érintett ahhoz kifejezetten hozzajarult.

19. § (1) Az adatkezelésben érintett személyek sajat adataikrdl tajékoztatast kérhetnek. A
tdjékoztatast indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb egy hénapon belil kell az érintett részére
megadni. A tdjékoztatdst az érintett szamdra az altala kért formdban — széban, irdsban, a kezelt
adatokrél készilt masolat utjan, vagy elektronikusan kell megtenni. A tajékoztatas megaddsa
ingyenes.

(2) Az érintett személy jogosult arra, hogy a kovetkezé informaciokrdl tdjékoztatdst kapjon az

Egyhazkerilet elnokségétdl:

a) az adatkezelés céljardl,

b) amennyiben lehetséges, az 5. § b-e) és f) pontja esetében a személyes adatok tarolasanak
id6pontjardl, valamint arrdél, hogy az 5. §-ban ismertetett tovabbi adatkorok kezelésének
megszlintetése nem lehetséges,

c) a helyesbités és amennyiben lehetséges a személyes adatok torlésének lehetGségérdl és
formajaral,



d) amennyiben adatfeldolgozot vettek igénybe, annak személyérdl,

e) ha aszemélyes adatait tovabbitottak, mely személyek részére tortént és milyen jogalappal,

f) ha adatvédelmi incidens tortént, annak korilményeir6l, hatasardl, az elharitasra tett
intézkedésekrdl,

g) arrdl, hogy esetleges panaszaval mely hatdsaghoz nyujthat be panaszt, illetéleg

h) amennyiben az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, az adatok forrasardl minden elérheté
informacidrol.

(3) A (2) bekezdés e) pontjaban foglalt panasszal az érintett dontésétél figgben fordulhat:
a) az Egyhazkerilet elndkségéhez,

b) az adatvédelmi tisztvisel6hoz,

c) aNemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz, valamint

d) azérintett lakdhelye szerint illetékes torvényszékhez.

20. § Ha az érintett észleli, hogy a kezelt személyes adata hibds, helyesbitését kérheti az
Egyhazkerilet elnokségétbl. Az érintett kérését, amennyiben az sziikséges, indokolatlan késedelem
nélkil at kell vezetni. A kérés elbirdlasaig a személyes adatok kezelését korlatozni kell.

21. § (1) Amennyiben az érintett Ugy latja, hogy a személyes adatok kezelése jogellenes, kérheti
személyes adatainak torlését.

(2) Amennyiben az érintett személyes adatainak kezelése kizardlag a hozzajarulasan alapszik, és az
adatok torlése az Egyhdazkerilet vallasi feladatainak elldtasat nem korlatozza®, kérheti személyes
adatainak torlését.

(3) Torlés helyett zarolni kell azokat a személyes adatokat, amelyek kezelésének megsziintetése az
érintett személy személyiségi jogait sértik.

(4) Amennyiben az Egyhdazkeriilet Elnoksége az adatok torlésének jogossagat nem tudja eldonteni,
allasfoglalas megkérése céljabdl az adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulhat.

(3) Az érintett kérésének elbirdlasdig a személyes adatok kezelését korlatozni kell.

22. § Amennyiben a személyes adatok kezelését korlatozni kell, azokat felhasznalni csak az érintett
személy hozzajarulasaval lehet.

IX. Adatbiztonsagra vonatkozé szabalyok

23. § (1) Az Egyhazmegyének az altala kezelt személyes adatokat, azok szenzitiv jellegére tekintettel

megfelel6 technikai és szervezési intézkedések érvényesitésével kell védelemben részesiteni.

(2) A technikai intézkedések soran a kdvetkezd kdvetelményeket kell érvényesiteni:

a) biztositani kell, hogy az adatok — papir alapu, vagy digitdlis — hordozéja megfeleld védelemben
részesiiljon. gy papir alapu nyilvdntartds esetén, a papirokat elzart helyiségben, zarhaté
szekrényben kell elhelyezni. Digitdlis nyilvantartas esetén a szamitdgépet megfelel6 jelszéval kell
ellatni, és amennyiben lehetséges, a szamitégépet nem lehet 6sszekdtni az internettel.

b) Fokozottan kell feligyelni, hogy a kezelt adatok ne vesszenek el, vagy jogellenesen ne
madosuljanak.

4 Az adatok torlése csak akkor lehetséges, ha az Adatvédelmi Rendelet 9. § cikk (2) bekezdés d) pontban foglalt
jogalap az adatkezelést nem alapozza meg.



c) Kiemelten biztositani kell, hogy a kezelt személyes adatok ne keriilhessenek arra fel nem
jogositott személy(ek) birtokaba.

d) Biztositani kell, hogy amennyiben az eredeti adathordozé megséril, az adatok eredeti
tartalmukban rekonstrudlhatéak legyenek. igy digitélis nyilvantartds esetén a nyilvantartdsrol
heti vagy havi rendszerességgel kell masolatot késziteni.

(3) Szervezési intézkedéseken keresztil biztositani kell, hogy az adatokhoz az Egyhazkerilet

tisztviselGi és dolgozdi koziil is csak az arra jogosult személy férhessen hozza.

24. § Amennyiben kils6é személy kér személyes adatot az Egyhazkozségtdl, akkor a jelen szabalyzat
10. §-at kell alkalmazni. Ha az adatokat kdzvetlenil az azokat igényl6 személynek tovabbitanak,
el6tte meg kell gy6z8dni arrdl, hogy az adatok kezelésére valéban jogosult. igy az adatigénylését
irdsban kell megkérni, és abban az adatigénylés céljat és jogalapjat kozértheté formaban ki kell
fejtenie. Ezt a kovetelményt allami szervek esetén is fokozottan érvényesiteni kell. Amennyiben
kétség merilne fel az adatigénylés jogszer(iségérdl, azt meg kell tagadni.

25. § (1) Amennyiben az adatbiztonsagi kovetelmények sérelmével a kezelt személyes adatok
sériltek, megsemmisiiltek, elvesztek, megvaltoztak, vagy jogosulatlan személy ahhoz hozzéafért,
adatvédelmi incidens tortént.

(2) Ha az adatvédelmi incidens nem jelent magas kockazatot az érintett jogaira nézve, a megtortént
eseményt nyilvan kell tartania. Ennek keretében rogziteni kell a keletkezett eseményt, és a megtett
intézkedéseket.

(3) Amennyiben az adatvédelmi incidens magas kockazattal jart az érintett személy jogaira nézve,
annak tudomadsdara jutdsatél szamitott 72 éran belil be kell jelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz. A bejelentés tartalmi kovetelményeit az Adatvédelmi rendelet 33.
cikke és a nemzeti jogszabalyok rendezik.

(4) Az Egyhazkerilet elndksége a bejelentés megtételéhez az adatvédelmi tisztvisel§ segitségét
kérheti.

X. Zaro rendelkezések

26. § Jelen szabdlyzat a jévahagydsdnak napjan lép hatalyba. A szabdlyzat a helyben szokdsos médon
kerul kdzzétételre.
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