Az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat alapvet6 célja négy f6 kovetelmény

érvényesitése:

a) Tartalmaznia kell az adatkezel§ altal lefolytatott adatkezelés(ek) leirdsat (minden
adatkezelési cél estén kiilon-kilén): milyen adatot, milyen célbdl - ha meg lehet
hatdrozni, - mennyi ideig kezelnek, pontosan ki az adatkezel6, ha alkalmaz, milyen
adatfeldolgozét. Célszer( a szabdlyzatot olyan részletességgel megirni, hogy az érintett
személy atlathassa a személyes adatai kezelésének utjat.

b) Az adatvédelmi rendelet és a hatalyos adatvédelmi torvény meghatdrozza, hogy milyen
tdjékoztatdsokat kell az adatkezel6nek az érintett szdmara adni. A szabdlyzatnak
tartalmaznia kell ezeket, és meg kell hataroznia, hogy milyen (gyrendben kell az
adatigényléseket teljesiteni. Az adatvédelmi tajékoztatdénak tartalmaznia kell tovabb3,
hogy amennyiben az érintett kifogdssal, panasszal kivan élni, mely szervhez, kiils§
intézmény fordulhat.

c) Az adatvédelmi szabdlyzatnak, ha szlikséges, az adatkezel6n belll meg kell hatdroznia,
hogy mely szervezeti egységnek milyen adatvédelmi feladata, kdtelezettsége van. Igen
fontos, hogy az adatbiztonsagi rendelkezések iranymutatast adjanak a kezelt adatok
védelmére, és kezelésére.

d) A szabdlyzatnak végezetll konkrét, az intézmény mikodését lekovet§ adatbiztonsagi
szabalyokat kell tartalmaznia. Elvben lehetséges, hogy jelen szabalyzat csak a
legfontosabb adatbiztonsagi szabdlyokat tartalmazza, és mas szabalyzat, vagy lgyrend
azt konkretizalja. Ebben az esetben jelen szabalyzat alkalmazdsa els6dleges, és az ebben
foglalt szabdlyoknak elégségesnek kell lennitik a legfontosabb kérdések, irdnymutatdsok
meghatdrozdasara.

Az adatvédelmi szabalyzatnak a fenti elemeket kell6 mértékben le kell irnia, és a konkrét
intézmény tekintetében szikséges, a ra jellemzs, egyedi adatkezelésekre is ki kell terjedjen,
és azt megfelel6en le kell irnia, illetéleg szabalyoznia kell.

A tovdbbiakban egy altaldnos adatvédelmi szabalyzat legfontosabb pontjait irjuk le, és
bemutatjuk, hogy az egyes cimeknél milyen adatokkal kell kitolteni azt. Hangsulyozzuk, hogy
a szabalyzatminta altalanos jellegl, és minden intézménynél, annak jellege alapjan kell azt
véglegesiteni. Fekete szinnel azokat a rendelkezéseket irtuk, melyet javaslunk véglegesen
atvenni, kék szinnel a magyardzo, iranymutaté tdjékoztatast szedtiik.

........................................ (szervezet megnevezése)

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
I. A szabalyzat célja
Jelen szabadlyzat célja, hogy Az ...vvveevveivecceree . (tovabbiakban: AdatkezelS) kifejtett
adatvédelmi garancidk altal biztositsa az adatkezel6 altal végzett adatkezelések atlathatdsagat,
jogszer(iségét, és biztositsa az adatkezelésben érintett személyek személyes adatok védelméhez vald

jogat, és ezen keresztil maganszférajuk és haboritatlan szabad vallasgyakorlasukhoz valé jogukat.

Il. Jelen szabalyzat kapcsolata mas jogi normakkal



Jelen szabdlyzat alkalmazasa sordn elsGdleges jogforras a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.), valamint az informaciés
onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrél sz6lé 2012. évi CXII. torvény.

Az Adatkezel6 adatkezelését szabdlyozé mds bels6 normak jelen szabdlyzatnak megfelel6en
fogadhatok el, illet6leg mdédosithatdk. Amennyiben jelen szabdlyzat hatdlybalépésekor sziikséges, az
adatkezelésekre vonatkozd tovabbi belsd szabalyzatokat felil kell vizsgdlni.

lll. Az érintettek kore, az adatkezelés céljai, és a célok szerint kezelt személyes adatok kore és
formai, az adatkezelés formai és id6tartama

Az Adatkezel§ altal folytatott adatkezelésben érintett személyek:

E pont alatt az adatkezel6 feladatkorének ellatasahoz sziikséges adatkezelésekben érintett
személyek korét (példaul: iskolak esetében didkok, UdulSk esetében: vendégek) kell leirni.
Ett6l elkilonitve kell ismertetni az intézmény mikodtetésével kapcsolatos adatkezelések
érintettjeit (példdul a tisztvisel6k, oktatok, munkavallalok stb.), illet6leg a gazdasagi
mUikodéssel kapcsolatos adatkezelések érintettjeit (ha ilyen személy van).

Az Egyhdzkerilet altal folytatott adatkezelések célja

Az adatkezelési céljanak azt kell tekinteni, aminek az érvényesitése céljdbdl a személyes
adatokat gydijtik, és kezelik. Minden egyes célt jelen pont alatt 6nalléan fel kell sorolni. Igen
Iényeges, hogy a lista teljes legyen. Adatkezelés célokat alapvetden két csoportra oszthatjuk,
az intézmény szakmai feladatainak érvényesitése végett meghatarozott célok (pl. oktatas),
masrészt a gazdasagi tevékenységgel kapcsolatos célok (pl. munkaltatas, (izemeltetés stb.)

Az Egyhazkeriilet altal vezetett adatok kore és az adatkezelés formaja
a)
b)

Az adatok korét az adatkezelés céljaiként kell meghatdrozni, és kell§ részletességgel leirni. A
hatalyos magyar jog nem koveteli meg, hogy az ismertetés teljesen lefedje a kezelt adatokat,
de amennyiben lehetséges, erre torekedni kell, és érvényesiteni kell azt az elvet, hogy az
érintett ezen keresztil atlathassa az adatkezelést.

Az egyes adatkorok a kovetkezd id6tartamig kezelhet6k:
a) ...
b) ...

Amennyiben lehetséges, az adatkéroknél meg kell hatdrozni az adatkezelés idGtartamat. Ez
torténhet az adatkezelésre vonatkozd jogszabdlyi rendelkezésre hivatkozva, illetéleg az
adatkezelés id6tartalmanak években torténé meghatarozdsdban.



IV. A kezelt adatok jellege, az adattovabbitasra vonatkozé korlatozasok

Az egyes személyes adatok egyes tipusai az érintett maganszférdjat kevésbé, mdasok joval
inkdbb érinthetik. A hatalyos adatvédelmi torvény, és az Adatvédelmi Rendelet is taxative
meghatdrozza azon adatok korét, melyek az érintett személyiségét érzékenyebben érintik, és
ezeket szenzitiv személyes adatoknak nevezi. llyen adatok kezelésének mds a jogalapja,
kezelésikre szigorubb szabdlyok vonatkoznak, illetéleg az ilyen adatokkal térténd visszaélésre
szigorubb szankcidt hatdroz meg a jog.

Adatvédelmi Rendelet 9. § (1) bek. értelmében példaul: ,A (..) vallasi vagy vilagnézeti
meggybz6désre (...) utald személyes adatok” kiilonleges személyes adatok. Amennyiben ilyen
adatot kezel az AdatkezelS, ezen adatok korét a fenti szakaszokban elkilonilten kell
meghatdrozni, és kezelésiiknél a szigorubb adatvédelmi szabalyokra kell figyelemmel lenni.
Jelen pontban az ilyen adatokra plusz garancialis szabalyokat érdemes megfogalmazni.

VI. Az adatkezelS személye, és az adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozo rendelkezések

Az AdatkezelG altal végzett személyes adatok kezeléséért az Adatkezel§ ..... (Uigyvezetd, igazgatd stb.)
a felelGs.

A konkrét személyes adatok kezelésével kapcsolatos eljardsi rendet és az adatkezelésben
részt vevd tisztvisel6k, dolgozdk kotelezettségeit jelen szabalyzatban is meg lehet hatarozni,
de 6nalld szabdlyt is lehet példaul tgyrendekben meghatarozni. Lényeges, hogy amennyiben
0nallé szabalyzatban végzik el a szabalyozdst, annak tekintettel kell lennie az adatvédelmi
jogszabalyokra, és jelen szabdlyzatra.

Az Adatkezel6 valamennyi tisztségvisel§jének, illet6leg az adatokhoz jogszerlien hozzaféré tagjanak
kotelessége, hogy az altala megismert, kezelt adatokhoz arra fel nem hatalmazott személy ne
férhessen hozza.

Az AdatkezelS vezet&ségének cime, elérhetdsége: ...

Az adatok megaddsdanak a célja, hogy az érintett tudja, pontosan kihez, milyen uton tud
fordulni személyes adatainak kezelésével kapcsolatos kérdésével, kifogasaval.

Az Adatkezel6nek, amennyiben szenzitiv adatot kezel, adatvédelmi tisztvisel6t kell kineveznie. A
tisztvisel6 az Adatkezel6 vezetSjének felel, és ellatja a vonatkozo jogszabalyokban foglalt feladatait.
Adatvédelmi tisztvisel6nek az Adatkezel6 olyan munkatdrsa nevezhet6 ki, aki rendelkezik mindazon
szakmai gyakorlattal és tudassal, mely e feladat ellatdsahoz sziikséges. Amennyiben ilyen munkatarsa
nincs, megbizhatja az Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz Orszagos Irodajanak (a tovabbiakban:
Orszagos Iroda) adatvédelmi tisztviselGjét a feladatok ellatasara.

Az adatkezel6nek abban az esetben kotelez6 adatvédelmi tisztvisel6t kineveznie, ha a
szenzitiv adatok kezelése a ,f6tevékenységéhez” kapcsolddik. Azt, hogy mi nevezhetd
fétevékenységnek konkrét tevékenységi koronként lehet megitélni. Amennyiben kérdéses,



hogy a kotelezettség az adatkezel6re kiterjed, érdemes az adatvédelmi tisztvisel§ kinevezése
mellett donteni. Ha ilyen képzettséggel rendelkezé személy az adatkezel6nél nincs, az
Orszagos Iroda adatvédelmi tisztvisel§jét érdemes megbizni.

Amennyiben az Adatkezel§ Uj adatkezelési technoldgiat, eljarasi rendet vezet be, adatvédelmi

hatdsvizsgdlatot sziikséges végezni annak vizsgalata céljabdl, hogy az ujitas megfelel6en biztositja-e

az adatkezelésben érintett személyek jogainak védelmét.

Fontos adatvédelmi Ujitdsa az adatvédelmi rendeletnek, hogy bevezeti az adatvédelmi

hatdsvizsgdlatot. Ezt a kotelez6 esetekben el kell végezni:

a) valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira,

b) kllénleges személyes adatok kezelését érinti, illet6leg

c) nyilvdnos helyek nagymértékli, moddszeres megfigyelése (kamera-rendszerek
alkalmazasa) esetében.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat szabalyai jelenleg még nem kiforrottak. E mellett azonban
annak elmaradasa a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdésag oldalardl
szankciondlhaté.

X. Az érintettek jogai

Az aldbbi rendelkezések az érintett személyek szamara tdjékoztatdst tartalmaznak, hogy
hogyan, milyen moddon tudjdk az adatkezeléssel kapcsolatos jogaikat érvényesiteni.
Javasoljuk valtozatlan formdban elfogadni. Amennyiben az intézmény mikodése, vagy jellege
okan szikséges, a szabdlyok konkretizalhatdk, illet6leg részletezhet6k azzal, hogy az
érintettek jogait az alabbi szabalyok korlatozasaval, szigoritdasaval nem lehet

Az Adatkezel6 altal kezelt adatok els6dleges forrdsa az érintett személy. Harmadik személytél csak
akkor kérhet6 adat,

a)
b)
c)

Az

ha azt torvény lehetévé teszi,

az érintett ahhoz kifejezetten hozzajarult, illetéleg

ha az adatkezelésben érintett személy 16. életévét még nem toltétte be és az adatkezeléshez a
torvényes képviseld adja a hozzajarulast.

adatkezelésben érintett személyek sajat adataikrol tajékoztatdst kérhetnek. A tdjékoztatdst

indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb egy hdonapon belil kell az érintett részére megadni. A

tdjékoztatast az érintett szamara az altala kért formaban — szdban, irdsban, a kezelt adatokrdl készilt

masolat Utjan, vagy elektronikusan kell megtenni. A tdjékoztatds megadasa ingyenes.

Az érintett személy jogosult arra, hogy a kovetkez6 informaciokrdl tdjékoztatdst kapjon az
Adatkezel6t6l:

a)
b)
c)

d)

az adatkezelés céljardl,

amennyiben lehetséges, a személyes adatok tarolasanak id6pontjardl,

a helyesbités és amennyiben lehetséges a személyes adatok toérlésének lehet&ségérdsl és
formajaral,

amennyiben adatfeldolgozot vettek igénybe, annak személyérél,



e) ha aszemélyes adatait tovabbitottak, mely személyek részére tortént és milyen jogalappal,

f) ha adatvédelmi incidens tortént, annak korlilményeir6l, hatdsardl, az elharitasra tett
intézkedésekrdl,

g) arrdl, hogy esetleges panaszaval mely hatdsaghoz nyujthat be panaszt, illetéleg

h) amennyiben az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, az adatok forrasarél minden elérheté
informaciorol.

A fenti felsorolas e) pontjaban foglalt panasszal az érintett dontésétdl fliggéen fordulhat:

a) amennyiben van, az Adatkezel adatvédelmi tisztvisel§jéhez, ennek hidnydban, az Adatkezeld
vezet6jéhez,

b) a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatdsaghoz, valamint

c) azérintett lakdhelye szerint illetékes torvényszékhez.

Ha az érintett észleli, hogy a kezelt személyes adata hibas, helyesbitését kérheti az Egyhdzkerilet
elndkségétdl. Az érintett kérését, amennyiben az sziikséges, indokolatlan késedelem nélkil at kell
vezetni. A kérés elbirdlasaig a személyes adatok kezelését korlatozni kell.

Amennyiben az érintett Ugy latja, hogy a személyes adatok kezelése jogellenes, kérheti személyes
adatainak torlését.

Torlés helyett zdrolni kell azokat a személyes adatokat, amelyek kezelésének megsziintetése az
érintett személy személyiségi jogait sértik.

Az érintett kérésének elbiralasaig a személyes adatok kezelését korlatozni kell.

Amennyiben a személyes adatok kezelését korlatozni kell, azokat felhasznalni csak az érintett
személy hozzdjarulasaval lehet.

XI. Adatbiztonsagra vonatkozoé szabalyok

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat lényeges része a jelen fejezet, mely az
adatbiztonsaggal kapcsolatos rendelkezéseket tartalmazza. Ebben az Adatkezel6nek konkrét
szabadlyokat kell hoznia arra, hogy milyen technikai és eljarasi garanciakat alkalmaz annak
érdekében, hogy a személyes adatok integritasukat megérizzék, és jogosulatlan személy ne
ismerhesse meg azokat.

A technikai intézkedések olyan szabdlyokat jelentenek, amelyek fizikailag biztositjak a
személyes adatok védelmét. llyen a zart helyiségben torténd elhelyezése az adattarolénak, az
adattdrold szamitdgép jelszéval torténd elladtasa, szikség esetén az adattarold helyiségének
klimatizalasa, vagy tlzjelz6 berendezés elhelyezése.

Lényeges adatbiztonsagi szabdly, hogy a leginkabb biztonsagos és megfelel6 technoldgiat kell
alkalmazni. A papiralapu nyilvantartasok sérilékenyek, és azok megsemmisiilése, vagy
elvesztése esetén a kezelt adatok nem rekonstrualhatdk. Ezért, amennyiben ez anyagilag
nem lehetetlen, digitalizalni kell a nyilvantartasokat, és megfelel6 biztonsagi intézkedések
mellett meghatdrozott idészakonként masolatot kell késziteni az adatokrél. A masolatra
azonos biztonsagi kovetelmények vonatkoznak, mint az elsédleges adathordozoéra.

Szervezési intézkedések elsGsorban azt jelenik, hogy az adatvédelmi szabdlyzatnak meg kell
hatdroznia azt az lgyrendet, hogy kik és milyen eljards mellett férhetnek az adatokhoz,



illet6leg amennyiben az adatkezel6hoz kiilsé intézménybdl adatigénylés érkezik, azt milyen
protokoll szerint kell elbiralni és megvalaszolni.

A tovdbbiakban a legfontosabb és legaltaldnosabb adatbiztonsdgi szabalyokat irjuk le azzal,
hogy az adatkezel6nek a konkrét gyakorlatat kell a szabdlyzatban rogzitenie.

21. § (1) Az AdatkezelS az altala kezelt személyes adatokat, azok szenzitiv jellegére tekintettel

megfelel6 technikai és szervezési intézkedések érvényesitésével kell védelemben részesiteni.

(2) A technikai intézkedések sordn a kdvetkez6 kdvetelményeket kell érvényesiteni:

a) biztositani kell, hogy az adatok — papir alapu, vagy digitdlis — hordozéja megfelel6 védelemben
részesiiljon. Igy papir alapu nyilvantartds esetén, a papirokat elzart helyiségben, zarhatd
szekrényben kell elhelyezni. Digitdlis nyilvdntartas esetén a szamitégépet megfelel6 jelszéval kell
elldtni, és amennyiben lehetséges, a szamitdégépet nem lehet 6sszekodtni az internettel.

b) Fokozottan kell felligyelni, hogy a kezelt adatok ne vesszenek el, vagy jogellenesen ne
madosuljanak.

c) Kiemelten biztositani kell, hogy a kezelt személyes adatok ne keriilhessenek arra fel nem
jogositott személy(ek) birtokaba.

d) Biztositani kell, hogy amennyiben az eredeti adathordozd megséril, az adatok eredeti
tartalmukban rekonstrudlhatéak legyenek. igy digitélis nyilvantartds esetén a nyilvantartdsrol
heti vagy havi rendszerességgel kell masolatot késziteni.

(3) Szervezési intézkedéseken keresztil biztositani kell, hogy az adatokhoz az Egyhazkerilet

tisztviselGi és dolgozdi kozil is csak az arra jogosult személy férhessen hozza.

Amennyiben kilsé személy kér személyes adatot az Adatkezel6t6l és az adatokat kdzvetlenil az
azokat igényl6 személynek tovabbitandk, el6tte meg kell gy6z6dni arrdl, hogy az adatok kezelésére
valdban jogosult. igy az adatigénylését irdsban kell megkérni, és abban az adatigénylés céljat és
jogalapjat kozérthet6 formaban ki kell fejtenie. Ezt a kovetelményt dallami szervek esetén is
fokozottan érvényesiteni kell. Amennyiben kétség meriilne fel az adatigénylés jogszer(iségérdl, azt
meg kell tagadni.

Amennyiben az adatbiztonsdgi kovetelmények sérelmével a kezelt személyes adatok sériltek,
megsemmisliltek, elvesztek, megvaltoztak, vagy jogosulatlan személy ahhoz hozzafért, adatvédelmi
incidens tortént.

Ha az adatvédelmi incidens nem jelent magas kockazatot az érintett jogaira nézve, a megtortént
eseményt nyilvan kell tartania. Ennek keretében rogziteni kell a keletkezett eseményt, és a megtett
intézkedéseket.

Amennyiben az adatvédelmi incidens magas kockazattal jart az érintett személy jogaira nézve, annak
tudomasdra jutasatdl szamitott 72 4ran belil be kell jelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcidszabadsag Hatésaghoz. A bejelentés tartalmi kovetelményeit az Adatvédelmi rendelet 33.
cikke és a nemzeti jogszabalyok rendezik.

XIl. Zaro6 rendelkezések

Jelen szabdlyzat az elfogadasa napjan lép hatadlyba. A szabdlyzat a helyben szokdsos mddon kerdl
kozzétételre.
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