egyhazi gazdalkodo szervezet neve, cime

Gépjarmil iizemeltetési szabalyzat

Hatalyos: .......................

A torvény altal eldirtak szerint



A szabalyzat célja, hogy biztositsa a ............(szervezet megnevezése) tulajdonaban all6 gépjarmiivek
szabalyszerli igénybevételét, az igénybevételek elszamolasat és a koltségtakarékos gazdalkodast. Az
iizemeltetés soran minden esetben biztositani kell a vonatkoz6 jogszabélyok betartasat, azok alkalmazésat,
valamint az ilizemanyag felhasznalds és az annak alapjaul szolgalo teljesitmények dokumentalasat,
bizonylatolasat.

A gépjarmiivek hasznalataval kapcsolatos eljarasrend jogszabalyi hatterét:
- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
- az 1995. évi CXXVIL. torvény a személyi jovedelemadorol (Szja.),
- az 1991. évi LXXXII. torvény a gépjarmiiadorol (Git.), és
- a60/1992. (IV.1.) Kormanyrendelet a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és
halaszati erdgépek lizemanyag- ¢és kendanyag — fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhat6
mértékérdl képezi.
I
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat a haszndlat rendjét az alabbi esetekre vonatkozoan szabalyozza:

1.) Az intézmény/gyiilekezet/stb. tulajdonaban, illetve hasznalatdban 1évé személygépkocsi
iizemeltetése, a maganhasznalat kizarasaval,

2.) Az intézmény/gyiilekezet/sthb. tulajdonaban, illetve hasznalataban 1évé személygépkocsi
iizemeltetése, folyamatos maganhasznalat engedélyezésével.

3.) Magantulajdonban 1év6 személygépkocsi intézményi/gyiilekezetilstb. érdekében torténd hasznalata
(kikiildetés).

4.) Sajat személygépkocsival térténé munkaba jaras.

A szabalyzat targyi hatalya Kkiterjed a ............(szervezet megnevezése) tulajdonaban, illetve
iizemeltetésében 1évo jarmivekre.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a gépjarmiivek igénybevevoire, hasznaldira, valamint az
tizemeltetésében résztvevo, azt iranyito és ellen6rzé személyekre.

E szabalyzat alkalmazasaban:

1. Személygépjarmii (SZJA tv. 3. § 45. pontja): négy, illetve harom gumiabroncskerékkel felszerelt olyan
gépjarmii, amely a vezetdvel egyiitt legfeljebb nyolc felndtt személy széllitasara alkalmas, azzal, hogy ide
tartozik a benziniizemti, a dizeliizemti, az elektromos tizemti, a gaziizemi személygépkocsi, a versenyauto,
az onjaro lakoautd. Személygépkocsinak mindsiil tovabba az a vegyes hasznalatu, 2500 kg-ot meg nem
haladd6 megengedett egyiittes tomegii, olyan gépjarmi (nagy rakodoterti személygépkocsi), amelynek
rakodotere gyarilag kialakitva kettdnél tobb utas szallitdsdra alkalmas, de kézzel egyszeriien oldhato
iilésrogzitése révén a felhasznalds szerinti terhek széllitdsara barmikor atalakithatd a valaszfal mogotti
rakodotér, ideértve azt az esetet is, ha az Uilés eltavolitasara visszafordithatatlan miszaki atalakitassal
keriilt sor.

2. cégautdadoado: (Gjt. 17/A. § (1)): Adokoteles az a személyi jovedelemadorol sz61o 1995. évi CXVIL.
torvény (a tovabbiakban: Szja tv.) szerinti személygépkocsi — ide nem értve a kdrnyezetkimélé gépkocsit —
(a tovabbiakban, e fejezet alkalmazasdban személygépkocsi), amely nem maganszemély tulajdonaban all,
tovabba az a személygépkocsi, amely utdn a szdmvitelrél szo6lo 2000. évi C. torvény szerint koltséget,
raforditast, illetve az Szja tv. szerint tételes koltségelszamolassal koltséget, értékcsokkenési leirast (a
tovabbiakban koltség, raforditas, értékcsokkenési leiras egyiitt: koltség) szamoltak el.

3. Adomentesség: (Gjt. 17/D. §): Mentes az ado aldl az a személygépkocsi,

b) amelyet az egyhazi jogi személy elsOdlegesen vallasi vagy azzal kozvetleniil Osszefliggé mas
tevékenysége ellatasahoz tizemeltet,

4. Hivatali céli hasznalat: (SZJA tv. 3. § 10.pontja): Az egyhazi gazdalkodo szervezet tevékenységével
Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében sziikséges utazds — a lakohelyrél a munkahelyre, székhelyre vagy



telephelyre torténd bejaras kivételével — ideértve kiilondsen a kikiildetés, vagy a munkaszerzdéstol eltérd
foglalkoztatas keretében mas munkaltatonal torténd munkavégzés miatt sziikséges utazast miatt sziikséges
utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkoz6 dokumentumok ¢és koriilmények (szervezés,
reklam, hirdetés, utvonal, Uti cél, tartdzkodasi id0, a tényleges szakmai és szabadidéprogram ardnya, stb.)
valos tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithatd, hogy az utazés csak latszélagosan hivatali.

5. Magan céli hasznalat: Ha barmely koriilmény, vagy dokumentum (igy kiilonosen a gépjarmil tarolasi
helye, illetve az iranyadd belsd szabalyzat, ttnyilvantartés, stb.) alapjan megallapithatd, hogy az egyhazi
gazdalkodo szervezet tulajdonat képezd gépjarmiivet maganszemély — akar allando, akar eseti jelleggel, a
gépjarmi egyéb hasznalatatol fliggetleniil személyes célra is haszndlja, vagy hasznalhatja.

6. Sajat tulajdonu gépjarmii: Amely a maganszemély, vagy hazastarsa tulajdonat képezi. Mas a Ptk., illetve
az Mt. szerinti hozzatartoz6 tulajdondban 1évé gépjarmii nem tekintend6 sajat tulajdontinak.

1.
Az intézményy/gyiilekezet/sth. tulajdonaban, iizemeltetésében 1évo gépjarmiivek

A gépjarmiivek felsorolasa az alabbi adatokkal:

Gyartmany:

Tipus:

Szin:

Alvéazszam:

Motorszam:

Gyartas éve:

Rendszam:

Sajat tomeg:

Ossztomeg:

Teljesitmény:
Hengertirtartalom:
Szallithato személyek szama:
Uzemmod:

Fogyasztasi norma:

Feladat: (kiemelve a villalkozasi tevékenységben résztvevd jarmiivet)

Vagy

legalabb az alabbi adatokkal:
- tipus,
- rendszam,
- lizemanyag fajtaja,
- fogyasztasi norma,
- ecllatando feladatok (kiemelve a vdllalkozdsi tevékenységben résztvevd jarmiivet)

(Ebben az esetben a targyi eszkéz nyilvantartasban kell az alabbiakban felsorolt adatokat rogziteni)
Vagy

Az intézmény/gyiilekezet/stb. tulajdonaban, lizemeltetésében 1évé gépjarmiivek felsorolasa és adatai a
szabalyzat (1. sz. mellékletében) (adattartalom az elézékkel megegyezik).

Ha a valamely gépjarmii magancélu haszndlata engedélyezett, akkor azt kiilon meg kell jelolni a
felsorolasban. Magdn célu haszndlat csak akkor engedélyezett, ha a cégautoadot megfizeti utina az
egyhazi gazddlkodo szervezet!!!!



1.
A gépjarmiivek hasznalatanak részletes szabalyai

1. Az intézmény/gyiilekezet/stb. tulajdonaban, illetve hasznalataban 1évé személygépkocsi
iizemeltetése, a maganhasznalat kizarasaval

Cégauto ado fizetésére kotelezettség elkeriilése érdekében a gépjarmii hasznalatot csak hivatalos célokra
szabad engedélyezni, annak figyelembevételével, hogy a gépjarmii menetlevelei, egyéb uti okmanyai,
valamint a jarmi tarolasi helye bizonyithatdan ne tegye lehetdvé a magancélu hasznalatot.

1.1. A gépjarmiivek tarolasi helye

A személygépkocsit, az igénybevételt kovetden, vagy hasznalaton kivii, minden esetben
intézménytink/gyiilekezetiink/stb. sz€khelyén, a székhelyhez kozeli kozterlileten, vagy a szervezet
tulajdonaban 1év0, vagy altala bérelt garazsban kell tarolni. A tarolasi hely nem lehet a személygépkocsit
hasznal6 lakohazaban, vagy annak kézvetlen kdzelében.

A tarolasra kielolt hely meghatarozésakor figyelembe kell venni, hogy a tarolohely kelldképpen
biztonsagos legyen: a gépjarmiilopas, megrongalds, illetve természeti karok ellen védve legyen.

A tarolasi helyek/telephelyek felsorolasa (pontos cimmel!!!)
Vagy
A szabalyzat hatalya ala tartozo gépjarmtivek telephelyét/tarolasi helyét a (2.sz. melléklet) sorolja fel.

1.2. A gépjarmii hasznalatanak engedélyezése

intézményeknél
Az intézményiink tulajdonaban, illetve hasznalataban 1€vé személygépkocsit az intézmény alkalmazottai
hasznalhatjak kizarolag az intézmény érdekében torténd hasznalatra.

A gépjarmiiveket az intézményvezetd megbizasa alapjan az alabbi személyek hasznalhatjak:
- személyek neve és munkakor
Vagy
A gépjarmiiveket az intézményvezeté megbizasa alapjan (3. sz. mellékletben) a megbizasban szerepld
személyek hasznalhatjak.

gyiilekezeteknél
A gylilekezet tulajdonaban, illetve haszndlatdban 1év0 személygépkocsit a gyiilekezet elndksége/tagjai
hasznalhatjak kizardlag vallasi, vagy azzal kozvetleniil 6sszefliggd mas tevékenységének ellatasara.

A gépjarmiiveket a gylilekezet lekészének/feliigyeldjének megbizasa alapjan az alabbi személyek
hasznalhatjak:

- személyek neve és munkakor
Vagy
A gépjarmiiveket a gylilekezet lekészének/feliigyeldjének megbizasa alapjan .... sz. mellékletben a
megbizasban szereplé személyek hasznalhatjak.

Az engedélyezés soran figyelembe kell venni a kovetkezOket:
- azelvégzendd feladat és a gépjarmii rendeltetése egymassal 6sszhangban van-e,
- afeladat ellatasa mas eszk6zzel, mas formaban nem takarékosabb- e.

A személygépkocsi igénybevételének szandékat az intézmény vezetojénél/gyiilekezeti lelkésznél, vagy az
altala kijelolt személynél kell eldre jelezni, aki az igényeket az altala indokoltnak latott sorrendben elégiti
ki.



A személygépkocsi hasznaloja részére az (4. sz. melléklet) szerinti engedélyt kell kiadni, a személygépkocsi
csak ennek birtokaban hasznalhato.

1.3. A gépjarmii hasznalata

A gépjarmii a kozuti forgalomban csak utnyilvantartdssal/menetlevéllel (ez a gépjarmiitol fiigg — nem
cégautoado koteles gépjarmii esetén elég a menetlevél, cégautoado koteles gépjarmii esetén célszeriibb az
utnyilvantartdas vezetése, mert egyértelmibb a mentesség igazolasa), valamint érvényes forgalmi
engedéllyel, a sziikséges kotelezo felelosségbiztositas és CASCO biztositds meglétét igazold okmannyal
vehet részt. Az EU hatarain kiviili igénybevételhez nemzetkozi biztositassal. Ezek meglétéért, mint
lizembentartd az intézmény vezetoje/gyiilekezet lelkésze/stb. felelds.

A gépjarmii atadasa az inditokulcs, az Gtnyilvantartas és a forgalmi engedély atadasaval torténik.

A személygépkocsi atvevOjének indulas eldtt ellendriznie kell a személygépkocsit a tartozékok, a
menetbiztonsag ¢és a kiilsé sériilések szempontjabdl, s a rendellenességeket irasban rogzitenie kell.
Hasonloan kell eljarni akkor is, ha a vezetd a személygépkocsi hasznalata soran barmilyen
rendellenességet, szokatlan miitkodést tapasztal.

A hasznalatot kovetdéen a személygépkocsi inditokulcsat, utnyilvantartasat és a gépjarmii forgalmi
engedelyét az intézmeény vezetojenél/gyiilekezeti lelkésznél, vagy az altala kijelolt személynél kell letétbe
helyezni.

Amennyiben a gépkocsi haszndléja nem tartozkodik a gépkocsiban, akkor az inditokulcsot és a
gépkocsival kapcsolatos okmanyokat ki kell venni, a gépkocsit, valamint annak ajt6it és ablakait le kell
zarni. Mobiltelefon, GPS, levehetd autoradio-eldlap, illetve barmilyen értéktargy nem maradhat a
gépkocsiban kiviilrdl is lathato helyen.
A gépjarmiivet(ket) csak azon személy vezetheti, aki:

- rendelkezik az adott kategoriaju gépjarmii vezetéséhez sziikséges érvényes okmanyokkal,

- megfelel a KRESZ gépjarmiivezetdvel szemben tamasztott kovetelményeinek (ittassag, betegség,

sth.).

A személygépkocsi hasznalata sordn a vezetd koteles a személygépkocsit a ,,jo gazda gondossagaval”
kezelni.

Tilos a személygépkocsi magancéli hasznalata. Tilos a Személygépkocsiban a munkavégzéssel nem
Osszefliggd személyeket (pl. stopposokat), vagy targyakat széllitani. A hasznald az ezen kotelezettségek
megsértésébdl eredd, vagy azzal Osszefliggésben keletkezett karokért teljes, de minimum hat honapos
atlagkeresetének megfelelé mértéki kartéritési felelosséggel tartozik.

A gépjarmii hasznaldja tudomasul veszi, hogy a gépkocsi vezetése soran elkovetett kozlekedési
szabalysértés nyoman kirott birsagot neki kell megfizetnie, azt az intézmény/gyiilekezet/sth. még
méltanyossagbol sem vallalhatja at.

Tudomasul veszi tovabba, hogy a gépkocsival torténd kozlekedés sordn, illetve a gépkocsi tarolasa soran
bekovetkezd személyes karért személyét kartéritési kotelezettség terheli.

A casco-biztositdssal nem fedezett karesemény, vagy kizadr6 ok fenndllasa esetén (pl: ittas vezetés,
gépkocsiban hagyott forgalmi engedély, inditd kulcs) a gépkocsi hasznaldja a teljes kar megfizetésére
kotelezhetd.

A kozlekedési szabalyok sorozatos megszegdje vagy a stlyos anyagi karral jaro esemény okozojanak az
igénylése, illetve haszndlatra adott meghatalmazasa 3 honaptol egy évi idGtartamra, stlyos esetben
véglegesen megtagadhatd, illetve visszavonhato.

A gépjarmiivek kiilfoldi igénybevétele esetén a belfoldi igénybevételi szabalyok a kovetkezdkkel
egésziilnek ki:



a) az adott orszagban érvényes kozlekedésrendészeti szabalyok megsértésének jogi €s anyagi
kovetkezményei a gépkocsi hasznalojat terhelik,

b) anyagi karral és/vagy személyi sériiléssel jar6 baleset esetén a helyileg illetékes rendérhatosagot
értesiteni kell és egyidejiileg ajanlott az adott orszdgban miikkodé magyar kiilképviselettdl is segitséget
kérni.

1.4. A gépjarmiivek iizemanyaggal és egyéb anyaggal valo ellatasa, a koltségek elszamolasa és a
menetokmanyok vezetése

1.4.1. Uzemanyag vasarlasa és elszamolasa
A) iizemanyag vasarlasa készpénzzel, benzinkutnal

A személygépkocsihoz vasarolt iizemanyagot és kendanyagot készpénzzel, vagy bankkartyaval kell
kiegyenliteni. Az lizemanyag vasarlasara a pénzkezelési szabalyzatban rogzitettek szerint elszamolasi
kotelezettséggel eldleg adhato.

A személygépkocsi iizemanyag, kendanyag felhasznalasanak dokumentalasa €s annak elszamolasa a
vasarlaskor az intézmény/gyiilekezet/stb. nevére kiallitott Afa-s szamla alapjan torténik. A szamlara fel kell
vezetni a gépjarmil forgalmi rendszamat és a km ora allasat.

Amennyiben az iizemanyag vasarlds kiilfoldon torténik, ugy az adott orszdg devizanemének megfeleld
szamla alapjan szamolhat6 el az lizemanyag. Ezen szdmldk forint értékét az MNB altal kozzétett, vagy —
abban az esetben, ha az MNB az adott pénznemet nem jegyzi — magyar kereskedelmi bank altal kozzétett -
adott napi - devizaarfolyam figyelembevételével kell megallapitani.

Eseti, vagy terv szerinti javitasi-karbantartasi és egyéb koltségek megfizetése az intézmény/gyiilekezet/stb.
nevére kiallitott Afa-s szamla ellenében torténik, melyre sziikséges ravezetni a gépjarmii forgalmi
rendszamat.

A vasarlast intézé személy koteles gondoskodni a szdmlanak az intézmeény/gyiilekezet/stb. pénztardba
torténd eljuttatasardl, ahonnan az intézmeény/gyiilekezet/stb. pénzkezelési szabalyzatnak megfeleléen a
szamlak ellenértékét kifizetik.

B) iizemanyag vasarlas iizemanyagkartyaval

Az intézmény/gyiilekezet/sth. tulajdonaban és lizemeltetésében 1év0 gépjarmiivek esetében az lizemanyag
vasarlasa lizemanyag kartyaval torténik. Ettol eltérni csak kivételes esetben lehet (pl. 0j gépkocsi esetében
az lizemanyag kartya megérkezéséig a készpénzzel torténd vasarlas megengedett).

A gépjarmiivekbe csak a gyarto altal eldirt lizemanyag, kendanyag tolthetd.

Uzemanyag vasarlasa estén a toltéallomas 4ltal kiallitott ,,iizemanyag kartyas értékesitési bizonylat”-ot a
gépkocsivezetd alairja, majd a kdonyvelés/pénztar részére atadja.

A .............(lizemanyagkartya kibocsatoja) havonta/kéthetente/stb. alkalommal utdlagosan szamlat allit
ki az adott iddszak vésarlasairol.

Adott gépjarmii lizemanyag felhaszndlassal kapcsolatos koltségeinek elszamolasa izemanyag koltségként —
azaz dologi kiaddsok kozott hajté — és kendanyagok beszerzése jogcimen — akkor lehetséges, ha az
intézmény a gépjarmilvezetd szamara a szamla alapjan torténd tizemanyagkoltség elszdmolast irta eld.

Eseti, tervszerinti javitasi-karbantartasi és egyéb koltségek megfizetése az intézménylink nevére kiallitott
szamla ellenében torténik, melyre sziikséges ravezetni a gépjarmii forgalmi rendszamat.

A vasérlast intézd személy koteles gondoskodni az {lizemanyagkartyanak és az lizemanyagkartyas
értékesitési bizonylatnak az intézmény gazdasagi iroddjaba torténd eljuttatasarol.

Az iizemanyagkartyaval kapcsolatos eljarasrend

Az ilizemanyag kértya minden esetben a gépjarmii forgalmi rendszdmara sz0ol. Az lizemanyag kartya és a
hozza tartozd PIN kod kiilon boritékban érkezik. A PIN kddot tartalmazo boriték a pancélszekrényben



kell tarolni. Az lizemanyagkartyakat beszerzéskor pénztaros/gazdasagi vezetd/iigyintézd/stb. bevezeti a
szigori szamadasti nyomtatvanyok nyilvantartasaba, €és alairds ellenében adja at a jarmii hasznaldjanak
vagy feleldsének.

Az lizemanyagkartyat rendkiviili esetben (pl. betegség) a gépjarmii forgalmi engedélyével kell atadni és azt
jegyzOkonyvben a kilométerora-allas feltiintetésével rogziteni. Az atadas-atvétel minden esetben teli
lizemanyagtank mellett torténhet meg.

Az atvett lizemanyagkartya illetéktelen személynek torténd atadasaért, illetve az azzal torténd jogosulatlan
tankoldsért anyagilag az a gépjarmiivezetd felel, aki a kartyat atvette. Az iizemanyagkartya elvesztését,
megsemmisiilését a gépjarmireferens fel¢ jelezni kell, aki intézkedik a kartya letiltasarol.

1.4.2. Vezetendé menetokmanyok

A gépkocsi igénybevétele sordn az igénybevétel jogszerliségének, valamint az iizemanyag felhaszndlas
elszamolasanak az igazolasara a megtett utrdl utnyilvantartastimenetlevelet vezetni.

A) menetlevél vezetése esetén

Az intézmény/gyiilekezet/stb. altal haszndland6 menetlevél nyomtatvanyszama: ....................... (5. sz
melléklet)

A menetlevél szigorti szamadasu nyomtatvany a gazdasdgi iroda/pénztdros/stb. adja Ki.
A menetlevelet a helyi és helykdzi forgalomban egy napra kell érvényesiteni.

A gépjarmiivezetd koteles:
- amenetlevelet az Ut folyaman maganal tartani,
- amenetlevelet az elirasoknak megfelelden folyamatosan vezetni,
- a menetlevelet a gépjarmii hasznalojaval, igénybevevéjével aladiratni, s ezzel a gépjarmi
igénybevételét igazoltatni, €s
- amenetlevelet az Ut befejezésekor alairva, az arra kijelolt személynek atadni.

A menetlevél tombot a gépjarmiivezetének mas részére atadni nem szabad. A menetlevél trlapokat zart
helyen kell tartani, hogy illetéktelen személyek hozza ne férhessenek.

A menetlevelet sorszam szerint kell felhasznalni és irattarazni, és a szamviteli torvény, vonatkozo
rendelkezése szerinti ideig pedig meg kell Orizni.

A gépjarmiivezetd a gépjarmi lizemanyag felhasznaldsa modjara tekintet nélkiil koteles a menetlevél
vezetésére.

A menetlevél adattartalma nem alkalmas a tisztan hivatali célu haszndlat egyértelmii igazolasara, ezért
a cégautoadomentesség igazolasa érdekében vezetése nem javasolt. Menetlevél vezetése csak a nem
cégautoado koteles gépjarmiivek esetében lehetséges!!!!

B) Utnyilvantartas vezetése esetén (5. sz. melléklet)

A gépjarmii vezetdje kdteles a megtett utrdl utnyilvantartast vezetni €és azt a gépjarmiiben tartani. Az
utnyilvantartasbol a tisztan hivatali célu hasznalatnak egyértelmiien ki kell deriilnie. Ennek érdekében az
utnyilvantartas kotelezd adattartalma:

a) a vezetd neve,

b) a gépjarmii forgalmi rendszadma,

¢) a jarmii futdsanak datuma,

d) az indulas km-allasa,

e) az érkezés km-allasa,

f) az indulés és érkezés helyének megnevezése (pontos cim, vagy beazonosithatosag)

g) az utazas célja,

h) a tankolaskor a idépontja, helye, a km ora allasa, a tankolt mennyiség.



1.5. Az iizemanyagfelhasznalas ellendrzése

A futésteljesitmény és a személygépkocsi lizemanyag-felhasznaldsi normaja szerint ki kell szdmolni az
elszamolhaté iizemanyag mennyiséget, a (6. sz. melléklet) szerint. Amennyiben a ténylegesen vasarolt
lizemanyag mennyiség meghaladja a norma szerinti mennyiséget, fel kell tarni az eltérés okat és meg kell
tenni a sziikséges intézkedéseket.

1.6. A gépjarmiivezet6 feladatai rendkiviili helyzetekben

Amennyiben a gépjarmii meghibasodik, a gépjarmiivet feltorik, a gépjarmiiben kiilsé rongalas, kar
keletkezik, a gépjarmii baleset részese, a gépjarmiivet ellopjak, vagy egyéb nem szokvanyos eset torténik, a
gépjarmiivezetd koteles olyan intézkedéseket megtenni, amely adott helyzetben téle elvarhato, és a tovabbi
karok megel6zhetok. Tovabba koteles haladéktalanul jelenteni az intézményvezetdnek/gylilekezet
elnokségének.

Kozlekedési baleset, karesemény és a miiszaki meghibasodas bejelentése

A helyszinre kell hivni az illetékes rendérhatosagot, ha a kozuati kozlekedés soran:
a) személyi sériilés tortént,
b) személyi sériilés nem tortént, de a baleset kovetkeztében anyagi kar keletkezett, és a helyszinen a
baleset bekovetkeztéért a feleldsséget nem sikeriilt tisztdzni (a feleldsséget dokumentalhatoan egyik fél
sem ismeri el).

A balesetrdl minden esetben ki kell tolteni a baleseti bejelentd lapot, melyet mindkét fél aldirasaval hitelesit,
ezzel egyidejlileg ellendrizni kell a balesetben résztvevo masik fél vezetdi- €s a forgalmi engedélye adatait,
valamint a KGFB szerzddés szamat.

A gépkocsi eltulajdonitasarol a gépkocsi hasznalojanak az illetékes renddrhatdsagnal jegyzokonyvet kell
felvetetnie, és az eltulajdonitast a biztositonal legkésébb 24 6ran beliil - a jegyzokonyvet mellékelve -, be
kell jelentenie.

A gépkocsi feltorésének, szandékos rongalasanak, egyeb, nem kozlekedési balesetb6l adodd idegen
karokozasnak, illetve ezek gyantjanak észlelésekor a teriiletileg illetékes renddrhatosagnal személyesen €s
haladéktalanul bejelentést kell tenni.

Uzemeltetési és ellenorzési felelosség

A gépkocsik tizemeltetésére vonatkozo jogszabalyok betartdsaért, a havi Gtnyilvantartas elkészitéséért, az
iizemeltetésre vonatkozé rendelkezések betartatasaért a gépkocsi mindenkori hasznaldja a felelds.

A gépkocsik jogszeri hasznalataért, valamint az {izem-, forgalombiztonsagi ¢€s kornyezetvédelmi
kovetelményeknek megfeleld miszaki allapotaért, a bizonylati fegyelem betartatasaért az
intézmeényvezeto/gyiilekezet elnoksege/stb. a felelds.

2. Az intézmény/gyiilekezet/stb. tulajdonaban, illetve hasznalatiban 1évé személygépkocsi
iizemeltetése, folyamatos maganhasznalat engedélyezésével.

Intézmeényiink egyes munkavallaloinak magadncélu hasznalatra is engedélyezetten gépjarmiivet bocsat
rendelkezésiikre feladataik ellatdsdhoz.
Vagy

Gyiilekezetiink egyes vezeto tisztségviseldinek magancélu hasznalatra is engedélyezetten gépjarmiivet
bocsat rendelkezésiikre feladataik elldtasahoz.

A személygépkocsi hasznaldja részére az (8. sz. melléklet) szerinti engedélyt kell kiadni, a személygépkocsi
csak ennek birtokaban hasznalhato.

Az egyhazi gazdalkodé szervezet tulajdonaban allo személygépjarmiivek magancéli hasznalata csak abban
az esetben engedélyezett, ha a cégautdoadot megfizeti a személygépjarmii tulajdonosa.



Intézményiink/gyiilekezetiink/stb. a (9. sz. mellékletben) felsorolt személygépjarmiivek utan — a magancéli
hasznalatra val6 tekintettel - megfizeti az 1991. évi CXVII. torvény szerint elirt cégautoadot.

3. Sajat tulajdonu gépjarmii hivatali céli hasznalata

Sajat tulajdonu gépkocsit hivatalos célra csak a gyiilekezet lelkésze és tisztségviseloi, a gyiilekezet
alkalmazasaban allo személyek, illetve kivételes esetben szerzodés, megallapodas alapjan mas személy
(pl.: eléado) haszndlhat, amennyiben azt gazdasdgossagi, hatékonysagi, vagy mds koriilmények
indokoljdk és hivatali géepjarmii nem all rendelkezésre.

Vagy

Sajat tulajdonu gépkocsit hivatalos célra csak az intézmény dltal - munkaszerzodeéssel vagy megbizasi
szerzodéssel - foglalkoztatott személy haszndlhat, amennyiben azt gazdasdagossagi, hatékonysdgi, vagy
mas koriilmények indokoljak és hivatali gépjarmii nem dall rendelkezésre.

A gazdasagossag mérlegelése az engedélyezd intézményvezetd feladata, melynek korében az aldbbi
szempontokat kell figyelembe venni:
a) a sajat gépkocsival torténd utazas nem dragabb, mint a tomegkozlekedési menetrend szerinti jarat,
b) a sajat gépkocsi hasznalatanal felmeriild tobbletkdltség az iddmegtakaritassal aranyban all,
¢) az adott feladat teljesitése mas médon nem oldhat6é meg,
d) ha olyan feladat ellatashoz kapcsolodik, amelynek koltségvetése ellenérizheté modon tartalmazza a
hasznalat koltségét (pld. palyazat).

A sajat tulajdonu gépjarmil hivatalos célu igénybevétele esetén a haszndlé minden esetben a hasznalatot
megel6zéen koteles nyilatkozni a CASCO biztositas meglétérél, valamint arrdl, hogy a hasznalat soran a
hasznald6 hibajabol ered6 kar vagy baleset esetén a gépkocsi vezetéje a felelés, az
intézményt/gyiilekezetet/stb. semminemii kartéritési kotelezettség nem terheli. A személygépkocsi
tulajdonjogat a kikiildetés idOszakara szolod kotelezd gépjarmii-feleldosségbiztositas efizetési szelvénnyel
kell igazolni.

A sajat tulajdontt gépkocsi hivatali célu kikiildetésben torténd hasznalataért a mindenkor érvényes
jogszabalyok szerinti koltségtérités illeti meg a foglalkoztatottat. A koltségtérités a (7. sz. melléklet)
szerinti elszdmololapon torténik.

vagy

Az elszamolas kikiildetési rendelvény alapjan torténik. A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell
kiallitania: az eredeti példanyt a kifizetonek, a masolatat a maganszemélynek kell az ad6 megallapitasahoz
vald jog eléviiléséig (a vonatkozd rendelkezések betartdsa mellett) megdriznie. A bizonylaton fel kell
tiintetni a maganszemély nevét, adéazonosito jelét, a gépjarmii gyartmanyat, tipusat, forgalmi rendszamat,
a hivatali, lizleti utazds céljat, idGtartamat, utvonalat, futasteljesitményét, az utazas koltségtéritését. A
koltségtéritések kiszamitasahoz sziikséges adatokat (az lizemanyag-fogyasztasi normat, az lizemanyagarat
stb.) is rogziteni kell. Az elszdmolhatd kilométer -tavolsdgot az interneten megtaldlhatd utvonaltervezd
program hasznalatdval, a leggyorsabb utvonal szerint beéllitassal kell megallapitani.

Nem 4all fenn a magéntulajdoni személygépkocsi tizleti céli haszndlata, abban az esetben, ha a
munkavallal6 a gépjarmiivét munkéba jarasra haszndlja.

Koltségtérités

A hasznalo, a rendelvényben meghatarozott kilométer utan jogosult koltségtéritésre. A munkavallalonak

ebbdl a koltségtéritésbdl, tekintettel arra, hogy 0sszege nem haladja meg a jogszabalyban a meghatarozott
mértéket jovedelme nem keletkezik, ezért azt adobevallasdban sem kell feltiintetnie.

A koltségtérités a norma szerinti iizemanyag koltség és a 15 Ft/km altalanos személygépkocsi
normakdltség 6sszege.
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Norma szerinti iizemanyag koltség: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott tévolsagra, a
60/1992.(1V.1.) Kormanyrendeletben meghatarozott fogyasztdsi norma szerint, érvényes NAV
lizemanyagaron szamolt 0sszeg.

Tovabbi, akar szamlaval is igazolt koltség elszamolasara nincs lehetdség.

4.  Sajat személygépkocsival torténé munkaba jaras.

Szabalyozasa a Munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités szabalyzataban tortént.

1.
Zaro rendelkezések

E szabalyzat elfogadasa napjan 1ép hatalyba, és ezzel egyidejilleg hatalyat veszti valamennyi korabbi
rendelkezés a gépjarmiivek hasznalatarol.

Vagy
A szabalyzat rendelkezéseit 201... ............. -t6l kell alkalmazni.
Budapest, ................o.ll
képviseletre jogosult
Mellékletek
Ssz. Megnevezés
1. Az egyhazi gazdalkodo szervezet tulajdondban 1évo gépjarmiivek
1/1. | Az egyhazi gazdalkodo szervezet lizemeltetésében 1évo gépjarmiivek
5 Az egyhazi gazdalkodo szervezet tulajdonaban és lizemeltetésében 1évo

gépjarmiivek taroldsi/telephelyének felsoroldsa

Az egyhazi gazdalkodo szervezet tulajdonaban és lizemeltetésében 1évo
gépjarmiivek vezetésére jogosultak felsorolasa

Gépjarmi hasznélati engedély

Menetlevél vagy Utnyilvantartds mintdja

Uzemanyag elszdmolésa

Sajat autdé magan célu hasznalata koltségtéritésének elszamoldlapja
(kikiildetési rendelvény)

Engedély magancéli haszndlatra

Cégautdado koteles személygépjarmiivek felsorolasa

@ N |0k w
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Megismerési nyilatkozat

Az ............(szervezet megnevezése) ................ -t6] hatalyos Gépjarmii lizemeltetési szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok
betartatni.

Név Feladat, hataskor Datum Alairas
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1.sz.melléklet

Az egyhazi gazdalkodo szervezet tulajdonaban 1évo
gépjarmiivek felsorolasa

A 1l. fejezet szerinti tartalommal

1/1.sz.melléklet

Az egyhazi gazdalkodo szervezet iizemeltetésében 1évo
gépjarmiivek felsorolasa

A 1l. fejezet szerinti tartalommal
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2.sz.melléklet

Az egyhazi gazdalkodo szervezet tulajdonaban és iizemeltetésében 1évo gépjarmiivek
tarolasi/telephelyének felsorolasa

Gépjarmii tipusa Rendszama Téarolasi/telephely
(pontos cim)
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3.sz.melléklet

Az egyhazi gazdalkodo szervezet tulajdonaban és iizemeltetésében 1évo
gépjarmiivek vezetésére jogosultak felsorolasa

Név, munkakor/feladatkor
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4.sz.melléklet
intézmeny/gyiilekezet/stb. megnevezése
Személygépkocsi hasznalati

engedél
A személygépkocsi: A hasznal6 személy:
Rendszéma: Neve:
Tipusa: Lakcime:
Tulajdonosa: Szig.szam:

Vezet6i engedely szama:
Ezen személygépkocsi hasznalatat a fent megjelolt személy szamara engedélyezem.
*Jelen engedély hatarozatlan iddre szol €s visszavonasig érvényes.
*Jelen engedély -t61 -ig terjed6 id6szakra érvényes.
*Nem kivant rész torlendd.
Kelt:

Engedélyez6:

AZ oo (szervezet megnevezése) gépjarmi hasznalati szabalyzatat és abban rogzitett feleldsségemet

ismerem, rendelkezéseit kotelezoen betartom.

hasznalatra jogosult:
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5.sz.melléklet

Menetlevél/utnyilvantartas mintaja
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6.sz.melléklet
Uzemanyag elszamolasa
Datum:.....................l
Forgalmi rendszam: .............
Fogyasztasi norma: .............
Km o¢ra allas Km ora allas Megtett km Norma szerinti Tényleges Normatol valo
el6z6 aktualis fogyasztas fogyasztas eltérés
tankolaskor tankolaskor (liter) (liter) (liter)

Normatol valo eltérés oka:

Alairas
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1.sz.melléklet

Sajat autéo magan célu hasznalata koltségtéritésének elszamololapja
(kikiildetési rendelvény)
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8.sz.melléklet

Engedély magancéla hasznalatra

Megegyezik a 4. sz. melléklettel



20

O.sz.melléklet

Cégautoado koteles személygépjarmiivek felsorolasa

gépjarmil Cé Y

T RTI iy ., " . . égautdado
Gépjarmi Gépjarmi hajtomotorjanak | Kdrnyezetvédelmi bgs sl;e .
tipusa rendszdma teljesitménye osztalyjelzes &

(kW) (Ft)




