egyhazi gazdalkodo szervezet neve, cime

Munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités

szabalyzata

Hatalyos: ................ooe il

A torvény dltal eloirtak szerint



A szabalyzat célja, hogy rogzitésre keriiljenek a ............(szervezet megnevezése)
munkavallaldira/tisztségviseldire vonatkozéan a munkdba jardssal kapcsolatos utazasi
koltségtérités igénylésének, elszdmolasanak és kifizetésének szabalyai.

A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités jogszabalyi hatterét:
— a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII. torvény, valamint
— a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolo 39/2010. (1. 26.)
kormanyrendelet képezi.

Altalanos rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban:

Munkaéba jaras

A kozigazgatasi hataron kiviilr6l a lakéhely vagy tartozkodasi hely, valamint a munkavégzés
helye kozott munkavégzési celbol torténd helykodzi (tavolsdgi) utazassal, illetve atutazas
céljabol helyi kozosségi kozlekedéssel meg valosuld napi munkdba jards és hazautazas. A
kozigazgatasi hataron beliil, a lakohely vagy tartdzkodasi hely, valamint a munkavégzés helye
kozott munkavégzési célbol torténd napi munkaba jaras és hazautazas is, amennyiben a
munkavallalo a munkavégzés helyét — annak foldrajzi elhelyezkedése miatt — sem helyi, sem
helyk6zi kozosségi kozlekedessel nem tudja elérni.

Napi munkdba jaras

A lakohely vagy a tartdzkodasi hely és a munkavégzés helye kozotti napi, valamint a
munkarendtdl fliggd gyakorisagu rendszeres vagy esetenkénti oda- €s visszautazas.

Hazautazas
A tartozkodasi helyr6l — a munkavégzés rendjétdl fiiggben — legfeljebb hetente egyszer a
lakohelyre torténd oda- €s visszautazas.

Lakohely
Annak a Magyar Koztarsasag, vagy az Eurdpai Gazdasagi Térség allama (a tovabbiakban:

EGT-4llam) teriiletén 1évo lakasnak a cime, amelyben a munkavallald ¢él, illetve amelyben
¢letvitelszertien lakik.

Tartozkodasi hely

Annak a Magyar Koztarsasag vagy az EGT-allam teriiletén 1év6 lakasnak a cime, amelyben a
munkavallalé — lakéhelye végleges elhagyasanak szandéka nélkiil — munkavégzési célbol
ideiglenesen tartozkodik.

Hossza vérakozas
Az az iddtartam, amely a munkavallald személyi, csaladi vagy egyéb koriilményeire
tekintettel aranytalanul hossz, és amely az ut megtételéhez sziikséges id6t meghaladja.

A Kkifizetés feltételei
1. A koltségtérités adomentessége
Az 1995. évi CXVIIL torvény a személyi jovedelemadordl 25. § (2) bekezdés rendelkezése

szerint a nem 6nalld tevékenységbdl szarmazo jovedelem kiszamitdsanal nem kell figyelembe
venni azt a bevételt, amelyet



a) a munkaltatotél a munkaba jarasrol szold6 kormanyrendelet szerinti munkaba jaras
esetén az utazasi bérlettel, az utazasi jeggyel torténd, az emlitett kormanyrendelet altal
eloirt elszamolas ellenében, legfeljebb a bérlet, a jegy arat meg nem halado értékben.

b) koltségtérités cimén (ideértve kiilondsen a sajat gépjarmivel torténd munkaba jaras
koltségtéritését is)
ba) a munkaban t6ltott napokra a munkahely és a lako- vagy tartozkodasi hely kozott
¢s/vagy
bb) hazautazasra a munkahely és a lakohely kozott

kozforgalmi uton mért oda-vissza tavolsag figyelembevételével kilométerenként 15 forint

értékben kap a maganszemély.

2. Nyilatkozatok

A munkavéllalonak a munkaba jards cimén jard utazasi koltségtérités igénybevételével
egyidejlileg nyilatkoznia kell a lakohelyérdl és a tartozkodasi helyérdl, valamint arrdl, hogy a
napi munkaba jaras a lakohelyérdl vagy a tartdzkodasi helyérdl torténik-e.

A személygépjarmiivel torténd munkaba jaras koltségének megtéritése kiilon kérelem és
annak engedélyezése alapjan torténik. A kérelem egyben a fent emlitett nyilatkozat is.
Kapcsolodd dokumentumok mintéja:

1. sz. melléklet nyilatkozat tomegkozlekedési eszkoz igénybevételéhez,

2. sz. melléklet kérelem/nyilatkozat sajat tulajdont gépjarmii igénybevételéhez

3. sz. melléklet engedély a sajat gépjarmii igénybevételéhez

3. Az utazasi koltségtérités mértéke

a) Tomegkozlekedési eszkozzel torténé munkaba jaras esetén
A munkaltato altal fizetett napi munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités a bérlettel vagy
menetjeggyel valo elszamolés ellenében azok aranak 86%-a.

A munkaltatd nevére szol6 szdmla nem sziikséges, a bérlet szelvény vagy a menetjegy leadasa
azonban kotelezd!!!

Az Osszeg megtéritése a 4. mellékletben bemutatott elszamoldlapon torténik. Az

s

bérlet aranak és a koltségteérités osszegének ki kell deriilnie.

b) Sajat tulajdona gépjarmiivel torténé munkaba jaras esetén
A koltségtérités adomenetes 6sszege a SZJA torvény 25.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint
maximalisan 15 Ft/km. A 39/2010. (I1.26.) kormanyrendelet 4.§ (1) bekezdése szerint a
munkaltatd 9 Ft/km koltségtéritést kotelez6en megfizet. A 9 — 15 Ft kozotti Gsszeg
megfizetése a munkaltaté dontési jogkore.

A munkaltato altal fizetett napi munkdba jarassal kapcsolatos koltségtéritést az
intézmény/gyiilekezet/stb. a SZJA torvény altal megengedett értékhatdron beliil ........ Ft/km
Osszegben hatarozza meg a 201x. évre vonatkozdan.

A kifizetéshez az 5. sz. melléklet szerinti elszdmololap kitoltése kotelezd!
4. Az utazasi koltségtérités kifizetése
A kiszamolt koltségtéritést a dolgozd utdlagosan, a targyhot kovetd honap elején veheti fel a

pénztarbdl az el6z6 havi bérletszelvény, a targyhavi utazasi jegyek, vagy az elszamoldlap
(gépjarmii) leadésa utén.



Zaro rendelkezések

E szabalyzat elfogadasa napjan Iép hatalyba, és ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti valamennyi
koréabbi rendelkezés a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol.

Vagy

A szabalyzat rendelkezéseit 201... ............. -t61 kell alkalmazni.

képviseletre jogosult



Megismerési nyilatkozat

Az ............(szervezet megnevezése) ................ -t6] hatalyos munkaba jarassal kapcsolatos
utazasi koltségtérités szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Feladat, hataskor Datum Alairas




1. sz. melléklet

Nyilatkozat
A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités jogcim igénybevételéhez
Tomegkozlekedési eszkoz igénybevételével

alulirott, ......oooiiiii e (munkavallal6), a munkaba jarassal
kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010 (11.26.) Korm. rendelet 7. §-énak
megfelelden nyilatkozom, hogy a napi munkéba jarasom, illetve a hazautazas az itt feltlintetett
lakohelyemrdl vagy tartozkodasi helyemrol torténik.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben lako vagy tartézkodasi helyemben valtozas torténik
koteles vagyok 11j nyilatkozatot kit6lteni!

Munkahelyemre az alabbi cimrdl (allando lakohelyemrdl) jarok dolgozni:

................... (G221 3 1) RPN ( 11 (<3 0)11 (1))

datum:.........o

munkavallalo
Bejarasat ... -tol/-t61 engedélyezem.
datum:.........oo

munkaltato



2. 7. melléklet

Nyilatkozat / kérelem
A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités jogcim igénybevételéhez
Sajat tulajdonu gépjarmi igénybevételével

AILIrOtt, ..o (munkavallalé), a munkéba jarassal
kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010 (11.26.) kormanyrendelet 7. §-anak
megfelelden nyilatkozom, hogy a napi munkéba jarasom, illetve a hazautazas az itt feltlintetett
lakohelyemrdl vagy tartozkodasi helyemrol torténik.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben lakd vagy tartdozkodasi helyemben valtozas torténik
koteles vagyok 1j nyilatkozatot kit6lteni!

Munkahelyemre az alabbi cimrdl (allando6 lakohelyemrdl) jarok dolgozni:

................... (G221 11 ) PPN ( 11 (<3 0)11 (1))

A munkdba jaras koltségtérités indoka 39/2010. (I1.26.) kormanyrendelet 4.§-aban foglaltak
szerint:

a) a munkavallald lakohelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott
nincsen kozosségi kozlekedés;

b) a munkavallalé6 munkarendje miatt nem vagy csak hosszu varakozassal tudja igénybe venni
a kozosségi kozlekedést;

) ha a munkavallalé mozgaskorlatozottsaga, illetve a sulyos fogyatékossag mindsitésének és
feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tdmogatas folyositasanak szabalyairol szolo
kormanyrendelet szerinti sulyos fogyatékossaga miatt nem képes kozdsségi kozlekedési
jarmuvet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallaldé munkaba jarasat az Mt.
294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt hozzatartozoja biztositja;

d) a munkavallalonak bolcsédei ellatast igénybe vevé vagy tiz év alatti kéznevelési
intézményben tanulé gyermeke van.

Az aldhuzott indoklas miatt veszem igénybe.

Biintetéjogi felelosségen tudataban kijelentem, hogy a nyilatkozatban szereplé adatok a
valosagnak megfelelnek.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben fenti adataimban valtozas kovetkezik be, ugy
munkaltatom felé bejelentési kotelezettségem all fenn.

Mmunkavallald alairasa



3. sz. melléklet

Engedély
A sajat tulajdonu gépjarmiivel torténd munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités
igénybevételéhez

A munkavallalo kérelemében foglaltak és indoklasa alapjan
engedélyezem a munkavallald részére a munkaba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtérités
kifizetését.

A koltségtérités a munkdban toltott napokra, a munkahely és a lakd- vagy tartézkodasi hely
kozott, kozforgalmi tton mért oda-vissza tavolsag figyelembevételével illeti meg a
munkavallalot.

A Koltségtérités adomenetes Osszege a SZJA torvény 25.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint
maximalisan 25 Ft/km. A 39/2010. (I1.26.) korméanyrendelet 4.§ (1) bekezdése szerint a
munkaltatd 9 Ft/km koltségtéritést kotelezéen megfizet. A 9 — 25 Ft kozotti Osszeg
megfizetése a munkaltatdo dontési jogkore.

Intézmeényiinkben/gyiilekezetiinkben a koltségtérités 0Osszege 2017. évre vonatkozoan

Mmunkaltatd alairasa



4. sz. melléklet

Munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités
elszamolasa
(autdbusszal €s vonattal jar6 alkalmazottak esetén)

...................................................... (munkavallalé neve )
.................... havi koltségtérités

kozlekedési eszkoz: autdobusz / vonat.

bérlet szama: L

bérlet, jegy ara: PSPPSR o
koltségtérités 0sszege:  ..iiiiiiiiiiiiiii, Ft.

engedélyezd
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5. szamu melléklet

Sajat személygépkocsival torténé munkaba jaras
koltségtéritésének elszamolasa

ev honap
A munkavallalé neve :
allando lakohelye :
anyja neve : sziil. helye, ideje* :
addazonosito szama* : TAJ szdma* :
az utazashoz igénybe vett jarmii adatai:*

rendszama: tipusa:

*(Csak az elso alkalommal toltendo ki !

Munkahely: Lakohely:

A két kozigazgatasi egység kozotti tdvolsag: km (pontos cimtdl — pontos cimig)

Munkahelyemen munkavégzés céljabdl az alabbi napokon
megjelentem (bekarikazando) :

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

Osszesen: __ munkanap

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités 6sszege:

munkanap X Ft/nap koltségtérités Ft

Igazolom, hogy a fent
megnevezett dolgozo a jelzett | A koltségtérités kifizetését
munkanapokon munkahelyén engedélyezem.

munkavégzés céljabol

megjelent.

A koltségtérités 6sszegét a
mai napon atvettem.

Kelt: Kelt: Kelt:

Munkahelyi vezetd Utalvanyoz6 Munkavallald




