Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

Bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak

nyilvantartasa

Bankszamla szama

Egyediili alairasi
joggal alairok

Tobbes alairok

Jogosultsag
kezdete

Jogosultsag vége




Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

AZ civiiiiiiiiiniiiiiininne terminal hasznaltara jogosult személyek nyilvantartasa
Pénzintézet Alairasi Felhasznalasi
neve. cime joggal joggal Név Bankszamlaszam
i rendelkez6k rendelkez6k




Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

A pénzforgalommal kapcsolatos teendok ellatasara jogosultak névsora

A hazipénztari kifizetések kiadasi bizonylatanak utalvanyozasara az alabb felsorolt dolgozok
jogosultak:

Név Beosztas Jogosultsag Alairas Szigno

Kotelezettségvallalo

Utalvanyoz6

Pénziigyi ellenjegyzd

Pénztarellendr

Pénztaros

Pénztaros helyettes




Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

JEGYZOKONYV

KeEszilt: A oo, hazipénztardban 201.... ........ccoc..... ... -an

Targy: Hamis, vagy hamisnak latsz6 bankjegy visszatartasa

Jelenvannak: ..........cccccoeeeen. pénztar ellendr

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban .............ooiiiiiii (név)
lakcime: .....ooovviiiiii varos/KOzs€g .........ooeviiiiiiiiin.. u....szam
alatti lakos, hogy ................ Ft (azaz ...t forint) Gsszeget

fizessen be pénztarunkban.

A készpénzbefizetés sordn a pénztirosnak a ............... Ft cimletli, ..................
SOT0Zat €S ................. sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizetd személy az alabbiakban nyilatkozik arrol, hogy az elézdekben leirt bankjegyet
mikor ¢és kitdl kapta:

A fentiekben megjelolt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a
jegyzokonyv egy példanyanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

Kmf.

befizetd alairasa



Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.

A héazipénztart Onalloan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban és a munkakori leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje



Pénzkezeléssel osszegfiiggé minta

NYILATKOZAT

Alulirott, ......cccoeeevveiiiieeiieiieens név (........coeeeeeee.. lakeim) pénztaros (pénztaros
helyettes) tudomasul veszem, hogy ..................... (intézmény) hazipénztaraban kezelt

valamennyi pénzeszkdz €és egyéb érték kezeléseért teljes anyagi feleldsség terhel.

pénztaros
(pénztaros helyettes)



Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

JEGYZOKONYV

KeEszilt: A oo hazipénztardban 201.... .......ccceuve. .. -an
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel.
Jelenvannak: ..........ccccoeeeenni. pénztar ellendr
.......................... pénztarat atado
.......................... pénztarat atvevo
A -ban a pénztarosi teenddket 201.. .............. -t6l a korabbi pénztaros

.................. (betegsége, szabadsdga) miatt ................ (név) latja el.
Emiatt a jelen pénztar atadas sordn az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek atadasra illetve
atvételre:

a.) Hasznalatban 1évé

PEnztarjelentes ........ccocovevevvieiiieeiecieeeeeee (sorszamt6l-ig)
Kiadasi pénztarbizonylat:...........c..ccceevevvreeenennen. (sorszamt6l-ig)
Bevételi pénztarbizonylat ...........c.cccoeeeeeueennenenne. (sorszamt6l-ig)
,Valuta” bevételi pénztarbizonylat ..................... (sorszamtol-ig)
,,Valuta” kiadasi pénztarbizonylat ....................... (sorszamt6l-ig)
,»Valuta” pénztarjelentés ............ccocevvevrieceeeneeennene. (sorszamt61-ig)
Készpénz-felvételi utalvany .............cccoeeeneeneenne. (sorszamt6l-ig)
Pénzforgalmi betétkonyv ........c.cccecvevvcieevieeennnenn. (sorszam)
Nyilvantartés az értékpapirokrol ....... (db)

,Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat ................ (sorszamt6l-ig)
,Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat: ................ (sorszamt6l-ig)

b.) Hasznalatbdl kivont (betelt)

Pénztarjelentés ........ccooevevieveivieciieieeeeeeie (sorszamtol-ig)
Kiadasi pénztarbizonylat:...........cc.cccoevevvieeenennnn. (sorszamtol-ig)
Bevételi pénztarbizonylat ...........cccoevevvevieieneennnne. (sorszamtol-ig)
,Valuta” bevételi pénztarbizonylat ..................... (sorszamtél-ig)
,,Valuta” kiadasi pénztarbizonylat ....................... (sorszamtol-ig)
,,Valuta pénztar pénztarjelentés .............cccveueenen. (sorszamtol-ig)
Készpénz-felvételi utalvany ...........cceeeeeveeeeninens (sorszamtél-ig)
Pénzforgalmi betétkonyv .........cccooceviiininiiieenen. (sorszdm)
Nyilvantartas az értékpapirokrol ....... (db)
,Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat .................. (sorszamtol-ig)
Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat: ................. (sorszamtol-ig)
a.) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ................... (db)




d.) Ertékpapirok
e.) Készpénz:
.......... Ft, melyek 0sszeg a kdvetkezo cimletekben keriilt atadasra:

........... (valutanemenként), mely 0sszeg a kovetkezd cimletekben kertilt atadésra.

k.m.f.

atado atvevo pénztarellendr



Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

JEGYZOKONYV
pénztareltérés kivizsgalasarol

Felvéve: év hé napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: pénztaros

pénztari ellendr

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg ¢€s a valdsagos
készpénzallomany kozotti eltérés kivizsgalasa.

A mai napon pénztarzarlat utan

Ft, azaz forint tébblet* ,illetve

*
Ft, azaz forint hiany keletkezett, melynek
okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

*
- atobbletet a szamu bizonylaton bevételezte |, illetve
*
- a hianyt a szam bizonylaton befizette a
hazipénztarba.
k.m.f.
pénztari ellendr pénztaros

*
Nem kivant rész torlendd



Pénzkezeléssel osszegfiiggé minta

(intézmény)
KIMUTATAS
a visszavonasig érvényes meghatalmazasokrol
Nyt. Meghatalmazo Meghatalmazott Meghatalmazas
szama
Neve Lakcime Szig. Neve Lakcime Szig. érvényessége | visszavonasa
szama szama




Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

(egyhazi gazdalkodo szervezet neve, cime)

OSSZESITO

............. pénzbeszedd helyen
teljesitett befizetésekrol

Teljesitési idoszak: 201.........cceeueeues -tol - 201.................. i

Készpénzfizetési szamla,

Bevételi jogcim nyugta sorszama (tol-ig)

Osszeg (Ft)

Osszesen:

pénzbeszedd

A fenti Osszeget és az Osszesitd iv mellékletét képezd bizonylatok masod példanyéat
hianytalanul atvettem. Az Gsszeget a .......cceeceeeveeieenennne szamu bevételi pénztarbizonylaton

a hazipénztarba bevételeztem.

pénztaros



Pénzkezeléssel osszegfiiggd minta

ELSZAMOLASRA KIADOTT OSSZEGEK NYILVANTARTASA

Név

Beosztas

Kiadott
0sszeg

Kiadas
datuma

Elszamolasi el6leg
célja

Elszamolas
hatarideje

Visszavét
datuma

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

12




Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

sz. FELJEGYZES
........................ részére
Targy: Ertesités az elszamolasra kiadott 6sszegekkel hataridére el nem szamolé dolgozokrol.

Ertesitem, hogy az aldbbi dolgozéink a kitiizott véghataridére nem szamoltak el az elszaimolasra
kiadott dsszegekkel.

Név Beosztas Elszamolasra Elszamolasi

kiadott Gsszeg véghataridé

Kérem szives intézkedését arra vonatkozoan, hogy a fenti dolgozok az elszamolasra kiadott
Osszegekkel a pénztar felé haladéktalanul szamoljanak el.

Kelt:

pénztaros

13



Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

KIMUTATAS
a szervezet hazipénztaraban elhelyezett értékpapirokrol

Ertékpapir Valto
szerzésé | megnevezése | névértéke vételkori Osszege esedékessége | értékében
-nek , sorozat és arfolyama figy.  vett
kelte sorszama kamat

Kotvény Részvény

torlesztendd- kib. szemb. | bevaltas kelte kivonas, eladas kelte
részletek fennallo kov.
Osszege 0sszege

14



a szervezet hazipénztaraban elhelyezett letétekrdl

KIMUTATAS

Pénzkezeléssel dsszegfiiggé minta

Datum

A letevo

A letét | A letét | A kiadas | A kiadast | Az atvevo | Az
neve és cime | megnevezése | jogcime | datuma | elrendeld | neve és | atvevo
(tartalma) rendelke- | cime alairasa
z¢&s szama

15




(egyhazi gazdalkodo szervezet neve ,cime)

SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANY
NYILVANTARTO LAPJA

Pénzkezeléssel osszegfiiggé minta

Megnevezés:

Sz.ny. szama:

Beszer | A beszerzett nyomtatvany A felhasznald Felhasznaldsra kiadott Atvétel Felhasznalasbol visszavett nyomtatvany
765 nyomtatv.
kelte
sorszama db. neve kv.-i szerv sorszama db. |ideje |igazoldsa visszav. sorszama db. |igazoldsa
ideje
-tol -ig -tol -ig -tol -ig




Megismerési nyilatkozat

A (intezmény/gyiilekezet/sth.)...................... -t6l hatalyos pénzkezelési
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor

17



