3/2013. (I11. 13.) orszagos szabalyrendelet
a szerzddéskotések rendjérél

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz (a tovabbiakban:
egyhaz) orszagos presbitériuma az egyhazi jogszabalyokrol
sz616 2005. évi VI. torvény 4.§ (1) bekezdése alapjan a
Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz orszagos egyhazi
egyhdzkormanyzati szintjén a szerzédéskotési gyakorlata
egységesitése, az alairas rendjének rogzitése, a feleldsségi
kordk és  jogosultsigok meghatarozasa, tovabba a
szerzddésekben rogzitett egyhazi, egyhazi szolgélati célok
megvalosulasahoz kapcsolodo feleldsségi rend kialakitasa
érdekben az alabbi szabalyrendeletet alkotja:

1.§ (1) A szabalyrendelet hatalya kiterjed az orszagos
iroda valamennyi osztalyara és munkadgara, az Orszagos
bizottsagokra, a plispoki hivatalokra, illetve az Evangélikus
Orszagos Levéltarra, Evangélikus Orszagos Konyvtarra és
Evangélikus Orszagos Muzeumra (a tovabbiakban: szerve-
zeti egység) és foglalkoztatottjaira.
(2) Szerzédéskotéssel jogokat és kotelezettségeket kizaro-
lag a jogi személyiséggel rendelkez6 Magyarorszagi Evan-
gélikus Egyhaz szerezhet, illetve vallalhat, ezért minden
szerzédésben szerzodéskotd félként a Magyarorszagi Evan-
gélikus Egyhazat kell feltiintetni fliggetleniil attol, hogy a
szerzédés altal ténylegesen jogositott vagy kotelezett fél
mely szervezeti egység. A szerzédésben a ténylegesen
jogositott, vagy kotelezett szervezeti egységet a Magyaror-
szagi Evangélikus Egyhaz szervezeti egységeként fel kell
tiintetni.
(3) A szabalyrendelet alkalmazasa soran — elnevezést6l
fiiggetleniil (pl. szerz6dés, megallapodas, egyezség) - szer-
z6désnek kell tekinteni két vagy tobb személy egybehang-
70, joghatas kivaltasara iranyulé irasbeli nyilatkozatat,
a) amelyben az egyhaz pénzbeli vagy természetbeni ko-
telezettséget vallal, vagy amelyben szolgaltatas kovete-
1ésére valik jogosultta,
b) amelynek teljesitéséért az egyhaz anyagi felelésség-
gel tartozik,
C) azon megallapodasokat, amelyek kozvetleniil nem
jarnak egyiitt anyagi kotelezettség-, illetve felelGsség-
vallalassal, de abbol célja és tartalma szerint a jovében
ilyen keletkezhet (keret-megallapodasok) — (egyiittesen
a tovabbiakban: szerz6dés).
(4) A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz szerzodést iras-
ban kothet azzal, hogy a vonatkozo allami szabalyozas
esetén az irasbeli szerz0dés szolgaltatas igénybevétele ese-
tén e szabalyrendeletnek megfeleld adattartalmt megrende-
1és és visszaigazolasa, illetve ajanlat és elfogaddsa doku-
mentummal, mig anyag- vagy aru-beszerzés esetén részle-
tes szamlaval vagy a szamla mellékleteként kiallitott szalli-
tolevéllel is helyettesitheto.
(5) Csak az a szerz6dés érvényes, amely a jelen szabalyren-
delet formai és tartalmi kdvetelményeinek megfelel.

A szerzodéskotés feltételei

2.§ (1) Természetes vagy jogi személlyel, illetve jogi
személyiség nélkiilli egyéb szervezettel a szerzédéskotés
feltétele, hogy azt allami és egyhazi jogszabaly, belsé egy-
hazi rendelkezés ne zarja ki, az egyhaz altal ellatott szolga-
lat teljesitését, illetve ahhoz kapcsolodd tamogatasokat ne
veszélyeztesse. Szerzodéskotésnél azonos feltételek meglé-
te esetén elényben kell részesiteni az evangélikus vallasta-

kat, illetve a szerzédéskotést megelézéen egyhazi szolgala-
tot teljesitoket.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon tilmenden nem
egyhazi szervezettel vald szerzédéses jogviszony létrehoza-
sanak tovabbi feltétele, hogy a szerzédés megkotése a jog-
szabalyokban meghatarozott egyhazi szolgalat és szakmai
feladatok ellatasahoz feltétleniil sziikséges legyen, és hogy
a) az egyhaz az adott feladat ellatisahoz megfelels
szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal vagy
egyéb megfeleld, sajatos szakmai adottsaggal, képes-
séggel rendelkez6 személyt nem foglalkoztat, vagy
b) az, az egyhazi szolgalat és szakmai feladatok része-
ként felmeriild, a szerz6dés targyat képezé szolgaltatas
egyedi, idészakos vagy meghatarozott alkalmanként,
idében rendszerteleniil ellatandé feladat legyen.
(3) Nem kothet6 szerzédés:
a) munkavallalok munkakori leirasaban, egyéb foglal-
koztatottak szerzédésében részletezett feladatok ellata-
sara, valamint egyhazi testiilet és tisztségvisel6 szolga-
lata keretében ellatando feladatokra,
b) szinleltnek mindsithetd szerzédéses jogviszonyra.

3.8 (1) Amennyiben a szerzédés targya olyan feladat
ellatasa, amelyhez jogszabaly, egyhazi belsé szabalyrende-
let, hatosagi hatirozat vagy el6iras meghatarozott végzett-
ség meglétét irja el6, a szerz6dés megkotésére csak e vég-
zettséggel rendelkez6é személlyel, illetve ilyen végzettség-
gel rendelkezé taggal, vagy munkavallaloval rendelkez6
szervezettel keriilhet sor. A szerzédés megkotése el6tt a
feladat ellatasara szerz6dd személy, illetve szervezet kote-
les igazolni a feltételeknek valdo megfeleléséget.

(2) Megbizasi jogviszony keretében a munkavallald tovabbi
feladatot akkor lathat el, ha azt az ellatott tevékenység jel-
lege megengedi, tovabba a végzett munkara forditott id6
nem haladja meg a teljes munkaidé hisz szazalékat.

A szerzodések tartalmi kovetelményei

4.8 Szerzédésnek tartalmaznia kell:
a) felek pontos megjeldlését (név, cim, képviseld, ado-
szam, nyilvantartasi szam)
b) a szakmai teljesités mennyiségi és mindségi jellem-
z6inek meghatarozasat és hataridejét,
c) a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul
szolgald egységarat,
d) a kifizetés hataridejét, a kovetkez6 évek elGiranyzatai
terhére vallalt kotelezettségek esetén évenkénti iiteme-
zésben,
e) a pénziigyi fedezetet biztosito koltségvetési sor azo-
nositéjat,
f) a tejesités igazolasara jogosult személy megjelolését,
g) szervezettel kotendd szerzédés esetén annak megjels-
1ését, hogy a szervezet részérdl ki(k) koteles(ek) a fel-
adat ellatasara.
h) szerz6dés megsziinése, megsziintetése feltételeit és
modjait,
i) az alairo és ellenjegyzd(k) nevét és keltezéssel ellatott
alairasat.

A szerzodéskotés folyamata
5.8 (1) Szerzédésen alapuld tevékenységet, munkat

csak a szerz6dés jelen szabalyrendeletben rogzitett modon
torténd alairasat kovetéen lehet elkezdeni.



(2) Szerz6dés megkdtése — jelen szabalyzat 1. § (4) bekez-
désében irtak figyelembevételével kotelezd az alabbi tigyle-
tek esetében:

a) adasvétel és csere,

b) szallitas és fuvarozas,

) mezbgazdasagi termékértékesités,

d) bérlet, lakasbérlet, haszonbérlet,

e) kolcson és hiteliigylet,

f) haszonkdlcson,

g) biztositas,

h) ajandékozas, a tartasi és életjaradék

i) mindazokban az esetekben — igy kiilondsen is a Tao.

torvény 8. § (1) bekezdésére hivatkozva — a gazdasagi

osztaly azt eldirja.
(3) A (2) bekezdésben irtakon tilmenden az evangélikus
egyhazon kiviili természetes vagy jogi személy részére
torténd tamogatas esetében kotelezd szerzédés kotése, mig
a bels6 egyhazi jogi személyek esetében abban az esetben,
ha azt a tamogatasra vonatkozo dontés feltételként hataroz-
za meg.

6.§ A szerz6déskotés folyamata:
a) eldzetes targyalas, megbesz¢lés, az adatlap I-11. rész-
ének Kkitoltése,
b) a szerz6déskotési folyamat megkezdése, iktatoszam
kiadasa,
C) szakmai ellenjegyzés,
d) szerz6dés szerkesztése, illetve véleményezése, vala-
mint jogi ellenjegyzése,
e) gazdasagi ellenjegyzés,
f) kotelezettségvallalas alairasa,
0) a szerzédésiktatas.

7.8 (1) A szerzddéskotést a szerzGdésben foglalt kote-
lezettségek teljesitésére, jogok gyakorlasara jogosult orsza-
gos iroda igazgatoja, illetve a szervezeti egység vezetdje,
ennek hidnyaban az orszagos bizottsag elndoke mint szakmai
ellenjegyz6 is kezdeményezheti oly modon, hogy a szerzo-
dést koté masik féllel egyiittmiikddve a szerzédéskotéshez
sziikséges, a 4. §-ban irtaknak megfelels, a jelen szabaly-
rendelet 1. sz. mellékletét képezo adatalapot elektronikusan,
a dokumentumkezel6 rendszerben kitolti, illetve — ameny-
nyiben késziilt - a szerz6déskotd fél altal javasolt szerzo-
déstervezetet ahhoz csatolja. Az adatlapon nyilatkozni kell,
hogy a tervezett szerz6déskotés szakmai szempontbdl meg-
felel6, célszerii, az egyhaz érdekeit — az adott keretek kozott
— a legjobban szolgalja, hogy a jogviszony kapcsan a jog-
szabalyokban és az egyhaz belsé szabalyozasban rogzitett
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn, tovabba a szer-
z6dés pénzigyi fedezetének rendelkezésre allasardl, meg
kell jelolni a koltségvetési keretet és az e szabalyrendelet-
ben irt egyéb feltételeket.

(2) A kitoltott adatlapon szereplé adatokat az orszagos
iroda gazdasagi osztalya feltolti a szerzodések iktatokonyv-
ében/iktatoprogramjaban, az adattartalom teljességét eléze-
tesen feliilvizsgalja, ezt kovetéen 5 munkanapon beliil ikta-
toszammal latja el. A gazdasagi osztaly az adatlaphoz kap-
csolodoan tovabbi irdsbeli informacidt, kiegészitést kérhet,
egyeztetést kezdeményezhet, ebben az esetben a hataridd 3
nappal meghosszabbodhat. Az iktatészam kiadasa a szerzé-
déskotési targyaldsok megkezdését jelenti, szerz6déskotési
kotelezettséget nem eredményez. A gazdasagi osztaly a
szerzOdés iktatoszamarol tajékoztatja a szerzddés kezdemé-
nyez06jét, valamint az adatlapot tovabbitja a jogtanacsos
részére.

(3) Szakmai felelds donthet tovabbi szakfeladati, munkaagi
referens bevonasar6l, illetve donthet egyes szerzddések
esetén a jogi ellenjegyzés elhagyasardl. (pl. kdziizemi szer-
z6dések, altalanos szerzddési feltételek szerint megkotott
szerz6dések). Amennyiben a gazdasagi ellenjegyz6 sziiksé-
gesnek tartja, ebben az esetben is jogosult a jogtanicsos
bevonasara, ellenjegyzés kérésére.

(4) Idegen nyelven irott szerzddéshez mellékelni kell a
magyar nyelvii forditast. Amennyiben nincs lehetdség a
magyar nyelvii forditas forditoirodatol térténd beszerzésére,
a magyar nyelvii forditasért a szakmai ellenjegyz6 felelés,
aki koteles szignalni a forditast.

8.8 (1) A jogtanacsoshoz beérkezett adatlapon szerep-
16 adatok és szerzddéses feltételek alapjan 5 munkanapon
beliil kell a jogi ellenérzést elvégeznie, melynek eredmé-
nyeképpen a jogtanacsos:
a) a jelen szabalyrendelet 2. sz. mellékletét képezo szer-
z6désmintak felhasznalasaval készitett szerzodést ellen-
jegyzi, vagy
b) a szerz6dést megszerkeszti és ellenjegyzi.
(2) A szerzédést véleményez6 és ellenjegyzd jogtanacsos
tovabbi irasbeli informaciot, kiegészitést kérhet, tovabbi
szakmai egyeztetést kezdeményezhet, melynek idejével az
5 munkanap meghosszabbodik.
(3) Jogi ellenérzés az alabbi teriiletekre terjed ki:
a) a szerzédések tartalma a jogszabalyi és bels6 egyhazi,
szabalyrendeleti el6irasoknak megfelel-e,
b) a szerz6dés nem mutatja-e a jogszabalyban a szinlelt
szerz4dés elhatarolasara szolgalo jegyeket
c) szerz6do fél adatai megfeleloségére, szerzodéskotési
képességére.

9.§ A gazdasagi osztaly osztalyvezetdje ellenjegyzésé-
vel igazolja, hogy a kotelezettségvallalas teljesitéséhez
sziikséges, feltiintetett koltségvetési sor szerint a fedezet
rendelkezésre all vagy fog allni. A pénziigyi ellenjegyzés-
nek vagy elutasitasnak 5 munkanapon beliil meg kell tor-
ténnie.

10.§ (1) A jelen szabalyrendelet 4. § i) pontjaban irt
alairatasrol és a szerz6do félhez torténd igazolt eljuttatasa-
1ol a szerz6dést kezdeményez6 koteles gondoskodni.

(2) A kifizetést lehet6vé tevo szerzédés 1 eredeti példanyat
a szerzédéskotést kezdeményezonek az alairast kdvetoen
meg kell kiildenie gazdasagi osztalynak, illetve szamla
nélkiili kifizetés, szamfejtés sziikségessége esetén a human-
referensnek.

(3) A dij kifizetésére kizarolag a gazdasagi osztalyon nyil-
vantartasba vett szerz6dés alapjan keriilhet sor a bizonyla-
tok igazoldsdnak és kifizetésének rendjérdl sz6l6 minden-
kor hatalyos, az orszagos iroda igazgatdjanak utasitasaban
foglaltak betartasaval.

A nyilvantartas rendje

11.§ (1) A szerzédések megfeleld példanyszamban
torténd elkészitésérdl, ellenjegyzésérdl, iktatasarol és nyil-
vantartasarol az azt kezdeményezo, szakmai felelds koteles
gondoskodni.

(2) A szerzédéseket - a szerz6do fél altal igényelt példany-
szamon tl — 4 eredeti példanyban kell elkésziteni.

(3) Az alairt szerz6dések egy eredeti példanyat annak mel-
l¢kleteivel egyiitt a gazdasagi osztalynak kell atadni, amely
a szerz0désekrol a nyilvantartast vezeti.



(4) A szerz6dés egy tovabbi példanyat a jogtanacsosnak
kell megkiildeni, a harmadik példany a szakmai felelgsnél
marad.

Szerzodésmodositas

12.§  Szerzédésmoédositas esetén a jelen szabalyrende-
letben részletezett, a szerz6déskotésekre vonatkozd eljaras
szerint kell eljarni.

Jogkdovetkezmények és felelosség

13.§ (1) A szerzddés alakisagara vonatkozo rendelkezé-
sek megsértésével, valamint ellenjegyzés nélkiil kotott
szerz8dés semmis. Ilyen esetben gondoskodni kell a szer-
z6dést megelézo allapot helyreallitasarol, vagy — amennyi-
ben az egyhdz a szerz6dést érvényesen 1étre kivanja hozni —
a szerz6dés megfeleld alakisaggal torténd létrehozasarol.

Ha nem lehetséges a szerz6déskotést megel6zo allapot
helyreallitasa, akkor a szerzdés alapjan az elszamolasig
teljesitett szolgaltatas ellenértékét meg kell tériteni.

(2) Aki jelen utasitas rendelkezéseit megszegi, kotelezett-
ségszegése miatt munkajogi felelésségre vonhatd. Ameny-
nyiben az egyhaznak ezzel kart is okoz, az igy keletkezett
kart koteles megtériteni.

(3) Aki a nélkiil vallal az egyhdz nevében kotelezettséget,
hogy erre jogosultsaga lenne, munkatigyi felel6sségén és az
egyhazzal szemben fennallo kartéritési felel6sségén feliil a
vele szerz6dé félnek is teljes kartéritési felelosséggel tarto-
zik (Ptk. 221. § (2) bekezdés)

14.§ (1) E szabalyrendelet elfogaddsa napjan lép ha-
talyba.

(2) Jelen szabalyrendelet rendelkezései nem érintik a szer-
z6dések pénziigyi ellenérzésére, bizonylatolasi rendjére
megallapitott egyéb szabalyokat.



1. sz. melléklet

ADATLAP SZERZODESES JOGVISZONY LETREHOZASAHOZ

Szerz6dés iktatdszama: .......ccceveveiniiniininnne
Szerzodés elkészitése: minta alapjan 0  jogtanacsos altal O

I. Szerz6déskoto fél adatai

a) maganszemély esetén:

- szerz6déskoto fél neve:

- lakeim:

- sziiletéskori neve:

- anyja neve:

- sziil.hely és 1d6:

- TAJ szam:

- ad6azonosito jel:

- magannyugdij-pénztari tagsag,
pénztar megnevezeEs

- nyilatkozat lelkészi jellegrol:

- nyilatkozat nyugdijas jellegrol:

- bankszamla szam:

b)

adoszamos maganszemély esetén:

- szerz6déskoto fél neve:

- székhely:

- sziiletéskori név:

- anyja neve:

- szlil.hely és 1d6:

- TAJ szam:

- adbazonosito jel:

- magannyugdij-pénztari tagsag,
pénztar megnevezes

- nyilatkozat lelkészi jellegrol:

- nyilatkozat nyugdijas jellegrol:

- adoszam:

- bankszamla szam:

c) gazdasagi tarsasdg esetén

- szerz6déskoto fél neve:

- sz€khely:

- képviseld neve:

- cégbirdsagi bejegyzeés szama:

- addszam:

- bankszamla szam:

d) egyéni vallalkozo esetén:

- szerz0déskoto fél neve:

- székhely:

- addészam:




- nyilvantartasi szam/vallalkozoi
igazolvany szam:

- bankszamla szam:

Szerzodéskoté fél elérhetosége

- telefon:

- e-mail:

I1. Szerzodéses feltételek

- elvégzendd feladat részletezé-
Se.

- feladat id6pontja, hatérideje,
illetve a részfeladatok hatarideje:

- fizetendo dij, illetve a szamla-
zas alapjaul szolgélo egységar,
- afa megjelolés:

- koltségek:

- kifizetés hatérideje, litemezése:

- koltségvetés sor azonositdja:

- elvégzett feladat egyhazi igazo-
16ja:

- szerz6deéskoto fél feladatellato
személyének megjeldlése:

- sziikség esetén a szerzddeés
hatalyba 1épésének ideje, és
megszlinése, megsziintetése fel-
tételei:

- csatolt mellékletek:

I11. Ellenjegyzék

a) szakmai ellenjegyzés:

A szerz6dés a szabalyzat 2. § (1)-

(2) bekezdésben foglaltaknak

megfelel, annak megkdtését javas-
lom:

Budapest, 2013. ...

A szakfeladati, munkadgi refe-




rensként csatlakozva a szakmai
ellenjegyzohoéz (7. § (3) bekez-
dés), a szerz6dés megkotését ja-
vaslom: Budapest, 2013, ..o

b) jogi ellenjegyzés:

A szerz6dés a szabalyzat 8. § (2)
bekezdésben foglaltaknak megfe-
lel, annak megkotését javaslom:

Budapest, 2013. ...t

¢) gazdasagi ellenjegyzés

A szerzOdés a szabalyzat 9. §-ban
foglaltaknak ~ megfelel, annak
megkdtését javaslom:

Budapest, 2013. ...

IV. Kotelezettségvallalas idépontja, teljesités

A szerzOdés alairdsa, a kotelezettségvallalas
idépontja: Budapest, 2013. ...

Teljesités idpontja:

Budapest, 2013. ..o




