1/2017. (111. 23.) orszagos szabalyrendelet
az egyhazi gazdalkodo szervezetek gazdalkodasanak
szabalyairél

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz orszagos presbitéri-
uma az egyhdzi jogszabalyokrdl sz616 2005. évi VI. torvény
4. § (1) bekezdése alapjan — utalva az egyhaz haztartasarol
sz616 2016. évi VI. térvény (a tovabbiakban: térvény) vo-
natkozo rendelkezéseire - az egyhazi gazdalkodo szerveze-
tek beszamolasi kotelezettségét, annak nyilvantartasi,
konyvvezetési rendszerét a kovetkezok szerint hatarozza
meg:

l. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1.§ E szabalyrendelet alkalmazasaban:
1. Targyi eszkdzok: A targyi eszkozok kozott azokat az
anyagi eszk6zoket kell érteni, amelyeket rendeltetésszeriien
hasznalatba vettek, lizembe helyeztek (foldteriilet, telek,
telkesités, erdd, iiltetvény, épiilet, egyéb épitmény, miiszaki
berendezés, gép, jarmi, lizemi és iizleti felszerelés, egyéb
berendezés, ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékil jo-
gok), amelyek tartésan, egy éven til - kozvetlenill vagy
kozvetett modon - szolgaljak az egyhazi gazdalkodo szer-
vezet tevékenységét.
2. Kis értéki eszkozok: A 100 ezer forint egyedi beszerzési,
eloallitasi érték alatti vagyoni értékili jogok, szellemi termé-
kek és targyi eszk6zok bekertilési értéke — az egyhazi gaz-
dalkodé szervezet dontésétol fliggden - a hasznalatbavétel-
kor értékcsokkenési leirasként (koltségként) egy Gsszegben
elszamolhato.
3. Kovetelések: Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, val-
lalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerz6désekbol jogszeriien
eredo, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek az
egyhazi gazdalkodd szervezet altal mar teljesitett, a masik
fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgalta-
tas teljesitéséhez, hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tu-
lajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitéséhez, kol-
csonnyujtashoz, eldlegfizetéshez kapcsoldodnak, ideértve a
birosag altal jogerésen megitélt koveteléseket is.
4. Kotelezettségek: Kotelezettségek azok a szallitasi, val-
lalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerz6désekbdl eredd,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szal-
lito, a vallalkozd, a szolgaltato, a hitelezd, a kdlesont nyjtd
altal mar teljesitett, az egyhazi gazdalkodo szervezet altal
elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznyuj-
tashoz, valamint az allami, dnkormanyzati, egyhazi vagyon
részét képezd eszkozok - torvényi jogszabalyi rendelkezés,
illetve felhatalmazas alapjan torténd - kezelésbevételéhez
kapcsolodnak. A kotelezettségek lehetnek hossza és rovid
lejarataak.
a) Hosszl lejarati kotelezettség - a hitelezével kotott
szerz6dés szerint - az egy gazdasagi évnél hosszabb le-
jaratra kapott kolcson és hitel, a mérleg fordulonapjat
kovetd egy gazdasagi éven beliil esedékes torlesztések
levonasaval, tovabba az egyéb hosszu lejarati kotele-
zettség.
b) Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségként kell kimutat-
ni a lizingbe vevonél a pénziigyi lizingbe vett, beruha-
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zasként elszamolt eszkdz lizingbe ado (helyette az el-
ado) altal szamlazott ellenértékének megfeleld kotele-
zettséget, valamint az allami vagy Oonkormdanyzati va-
gyon részét képezd eszkozok - torvényi jogszabalyi ren-
delkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténé - keze-
lésbevételéhez kapcsolodo kotelezettséget.
c) Rovid lejaratu kotelezettség az egy gazdasagi évet
meg nem halado lejaratra kapott kolcson, hitel, ideértve
a hosszu lejarati kotelezettségekbdl a mérleg fordulo-
napjat koveté egy gazdasagi éven beliil esedékes tor-
lesztéseket is (ez utobbiak dsszegét a szoveges kiegészi-
tésben részletezni kell), valamint az egy éven beliil ese-
dékes egyéb kotelezettségek.
5. Iddbeli elhatarolasok alkalmazasa: az egyszeriisitett éves
beszamolot készitd egyhazi gazdalkodd szervezetnél az
id6beli elhatarolds alkalmazasa nem kotelezd azzal, hogy a
kettés konyvvitelt vezeté egyhazi gazdalkodo szervezetek
tovabbutalasi céllal kapott tdmogatasa esetén az adott nap-
tari évben tovabbutalasi céli bevételként elszamolt, de még
tovabb nem utalt 6sszeget az év végén iddbelileg el kell ha-
tarolni.
6. Vallalkozasi tevékenységet folytatdo egyhazi gazdalkodo
szervezet konyvviteli rendszerében a vallalkozasi tevékeny-
séget az alaptevékenységtol elkiilonitetten kell kimutatni.
Az alaptevékenység céljara felhasznalt vallalkozasi ered-
ményrol kiilon kimutatast kell vezetni.
7. Gazdasagi végzettség: gazdasagi végzettségnek mindsiil,
az allami fels6foku képzésben szerzett ilyen képesitést ado
diploma, az Orszagos Szakképzési Jegyzékben ilyen tarta-
lommal megjelolt képzettség, amely megszerzésérdl — al-
lami engedély alapjan - oklevelet bocsat ki. Gazdasagi vég-
zettségli munkatarsnak mindsithetd az a személy is, aki leg-
alabb harom éves igazolt szakmai gyakorlattal rendelkezik,
arrol a szakteriiletr6l, amelyen alkalmazni kivanja az egy-
hazi gazdalkodo szervezet. A feltételek elfogadasarol az
egyhazi gazdalkodo szervezet dontésre jogosultja hataroz.

I1. fejezet
Beszamolokészités szabalyai

2.§ (1) Amennyiben az egyhazi gazdalkod6 szervezet
alaptevékenységébdl szarmazo bevétele két egymast kovetd
évben, évenként nem haladja meg a 25 millio forintot akkor
az egyhazi gazdalkodo szervezet konyvviteli nyilvantartasa-
it egyszeres konyvviteli nyilvantartas alapjan vezeti. (1. 6.
sz. melléklet)

(2) Az egyhazi gazdalkodd szervezet a hozza beérkezett,
vagy az egyhazi szervezet altal kiallitott szamviteli bizony-
lat alapjan, a pénziigyi tranzakciok megvalosulasat kdveto-
en - pénzforgalmi szemlélet - nyilvantartasba vett, a bizony-
lat beazonosithatésagat tartalmazé adatok alapjan folyama-
tosan koteles a nyilvantartasat vezetni. Az igy vezetett nyil-
vantartasok egyenlege mutatja meg a gazdalkodas pozitiv
vagy negativ eredményét.

(3) A nyilvantartasok vezetésének alapbizonylata a pénztar
bevételi és kiadasi bizonylat, illetve a banki kivonat, ame-
lyekhez a gazdasagi eseményt aldtimasztdé szamviteli bi-
zonylatot (szamla stb.) csatolni kell.

(4) A nyilvantartasban jeldlni kell, a pénziigyi teljesités jel-
legét, ,,p” (pénztar), illetve ,,b” (bank) megjeldléssel. Tobb
pénztar vagy bank esetén, az egyes pénztarakat és bankokat
elkiilonitett jeloléssel kell a nyilvantartasba szerepeltetni.
(5) A pénztari kiadasi és bevételi bizonylatok szigoru
szamadasu bizonylatoknak mindsiilnek, amelyrdl az egyha-
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zi gazdalkodo szervezetnek nyilvantartast kell vezetni. (1/3.
sz. melléklet pénzkezelési szabalyzat)

(6) A zarszamadas szerkezete megegyezik a koltségvetés
szerkezetével. (2. sz. melléklet)

(7) A vagyonmérlegben mutatja be az egyhazi gazdalkodo
szervezet azt a vagyont, amellyel gazdalkodik. (2. sz. mel-
léklet)

(8) A vagyonmérlegben elkiilonitetten kell bemutatni a
pénzeszk6zok, ingatlanok, felszerelések, jarmiivek, készle-
tek, és a kovetelés, kotelezettség allomanyat (hitel- és kol-
csonallomany, visszatéritendd tamogatas).

(9) A vagyonmérlegben bemutatasra keriild eszkdzokrol,
hitelekr6l és kolesondkrdl analitikus nyilvantartast kell ve-
zetni. A nyilvantartasban az eszkozok értékét az értékesok-
kenés értékével csokkentetten kell bemutatni. (3. sz. mel-
léklet)

(10) Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a fold-
teriilet, a telek (a banyamtivelésre, veszélyes hulladék taro-
lasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a
képzomiivészeti alkotas, a miiemlék, a régészeti lelet beke-
riilési (beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem helyezett
beruhazasnal.

(11) A zarszamadasban szerepeltetendd targyi eszkoz, a
kovetelés, kotelezettség allomanyat — ingatlan vagyont 4
évente, ingd vagyont évente - év végén leltarozassal kell
megallapitani. A pénzeszkdzok zarszamadasban szerepelte-
tend6 allomanyat december 31. napra készitett leltarral kell
alatamasztani. (1/2. sz. melléklet leltarozasi szabalyzat)
(12) A nyilvantartasok vezetésének és fogalmainak részle-
tes szabdlyait az egyhdzi gazdalkod6 szervezet egyedi
szamviteli politikajaban kell meghatarozni. (1. sz. melléklet
szamviteli politika)

3.§ (1) Amennyiben az egyhazi gazdalkodé szervezet-
nek alaptevékenységébdl szarmazo bevételének dsszege két
egymast kovet évben, évenként az 50 millié forintot nem
haladja meg, (25-50 milli6 forint kdzott van), akkor az egy-
hazi gazdalkodo szervezetnek a mindenkori hatalyos allami
szdmviteli térvény a tovdbbiakban: szamviteli torvény)?,
illetve a vonatkozd kormanyrendelet® (a tovabbiakban:
kormanyrendelet) alapjan egyszeres konyvvitellel alata-
masztott egyszeriisitett beszamolot kell készitenie. (1. 6. sz.
melléklet)

(2) Az egyszertsitett beszamolo elkiiloniti az eszkdzoket és
a forrasokat, és tartalmazza az eredménylevezetést. (2. sz.
melléklet)

(3) A koltségvetés megvalodsitasardl az egyszeres konyvvi-
teli nyilvantartas adatai szerint kell szamot adni.

Az egyszeres (pénzforgalmi szemléletii) konyvvitel f6bb sza-
balyai

4.§ (1) A kdnyvvezetés az egyhazi gazdalkodo szervezet
esetében az egyszeres konyvvitel rendszerében is az a tevé-
kenység, amelynek keretében az egyhazi gazdalkodo szer-
vezet a tevékenysége soran el6forduld, a vagyoni, pénz-
iigyi, jovedelmi helyzetére kihaté gazdasagi eseményekrdl a

2 A szabélyrendelet elfogadasakor hatilyos torvény: a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

8 A szabalyrendelet elfogadasakor hatalyos
kormanyrendelet: az egyhazi  jogi személyek
beszamolokészitési €s konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz6l6 296/2013.(V1I. 29.) Korm. rendelet

szamviteli tdrvényben rogzitett szabalyok szerint folyama-
tosan nyilvantartast vezet és azt a gazdasagi év végével le-
zarja.

(2) Az egyszeres konyvvitel vezetése a torvény 28. § (2)
bekezdés hatdlya ala tartozé egyhazi gazdalkodo szerveze-
tek szdmara lehetséges.

(3) Az egyszeres konyvvitel esetében az alapnyilvantartas
vezetésén kiviil részletezé nyilvantartasok vezetése is sziik-
séges. Az eredménylevezetésben az eredménykimutatashoz
hasonldan a pénzmozgassal nem jaré események hatdsait is
be kell mutatni. (2. sz. melléklet)

5.§ (1) Az egyszeres konyvvitel rendszerében a pénz-
forgalmi szemléleti konyvviteli elszamolds érvényesiil,
amelyben a gazdasagi események altalanosan a pénzmoz-
gas megvalosuldsanak tényleges idOpontja szerint, idérend-
ben keriilnek rogzitésre a szamviteli nyilvantartasban, ellen-
tétben a kettds konyvvitel rendszerével, amelyben altalano-
san az elismert teljesités idépontja (teljesitmény szemlélet)
a meghatarozo.

(2) Az egyszeres konyvvitelt vezetd egyhazi gazdalkodo
szervezet az arbevételt, az egyéb bevételeket, a koltségeket,
a raforditasokat (az értékcsokkenési leiras és az értékvesz-
tés kivételével) és az egyéb kiadasokat a pénz tényleges be-
érkezése és kifizetése idépontjaban, illetve a nem pénzben
tortént kiegyenlités idépontjaban koteles a konyvekben el-
szamolni.

(3) Az egyszeres konyvvitel rendszerében a pénzmozgassal
nem jard kovetelések és kotelezettségek (mint példaul a ki-
egyenlitetlen szamlak) rdgzitése az alapnyilvantartdsban
nem lehetséges, mivel abban csak olyan kovetelések és ko-
telezettségek keriilhetnek, amelyek valamilyen pénzfizetés-
hez kapcsolodnak, ugy mint példaul a készpénzben adott
kolcson, az elszamolasra kiadott eldlegek alapjan keletkez6
kovetelések, vagy a hitelfelvétel, a munkabérbdl levont
adok ¢és jarulékok alapjan keletkezd kotelezettségek. Az
egyszeres konyvvitelt vezetd egyhazi gazdalkodd szerve-
zetnek az alapnyilvantartason kiviil tovabbi részletez6 nyil-
vantartasokat is a valdsagnak megfelelden és folyamatosan
kell vezetnie.

(4) Jogeldd nélkiil alapitott egyhazi gazdalkodo szervezet
esetében, amennyiben a gazdasagi évet megel6zé két tizleti
év egyikének vagy mindkettdnek a bevételi adatai hianyoz-
nak vagy csak részben allnak rendelkezésre, akkor a targy-
évi varhatd éves bevételt (és az els6 gazdasagi év) éves
szintre atszamitva kell figyelembe venni.

Az egyszeres konyvvitel nyilvantartasi rendszere

6.§ (1) Az egyszeres konyvvitelt vezeté egyhazi gazdal-
kodd a kezelésében, a hasznalatdban, a tulajdonaban 1évé
pénzeszkozokrol és azok forrasairdl, a pénzforgalmi gazda-
sagi miiveletekrdl, a pénzforgalmi miveletekhez kdzvetve
kapcsolodd, azonban tényleges pénzmozgast nem eredmé-
nyez0 végleges vagyonvaltozasokrol, nem pénzben ki-
egyenlitett bevételekrdl, raforditdsokrél olyan konyvviteli
nyilvantartast (pénzforgalmi konyvvitel) koteles vezetni,
amely ezen eszkozokben és forrdsokban bekovetkezett val-
tozasokat a valosagnak megfelelden, folyamatosan, atte-
kinthet6en mutatja. (6. iratmintatar melléklet)

(2) A szamviteli torvény hatdlya alad tartozd egyszeres
konyvvitelt vezeté egyhazi gazdalkodd szervezet az alap-
nyilvantartason kiviil az eszkdzokrol, a forrasokrol részlete-



z6 nyilvantartasokat is koteles a valésagnak megfelelen és
folyamatosan vezetni.

(3) A pénzeszkozokrdl és azok forrdsairdl, valamint az
azokban beallott valtozasokrdl vezetett konyvviteli nyilvan-
tartasi kotelezettségnek naplofokonyv vagy mads, az eloirt
kovetelményeknek megfeleld nyilvantartds vezetésével le-
het eleget tenni.

(4) Az alkalmazott nyilvantartasi rendszernek olyannak kell
lennie, amely a teljes pénzforgalmat, a pénzforgalomhoz
kapcsolodo, de pénzmozgassal nem jard vagyon- és ered-
ményvaltozasokat az elszamolasok egyezdségét biztositd
formaban mutatja ki.

(5) Az egyszeres konyvvitelt vezetd egyhazi gazdalkodo
szervezet esetében a konyvvezetés folyamatossagaért és he-
lyességéért az egyhazi gazdalkod6 szervezet képviseletére
jogosult személyek a felelések.

(6) Az egyszeres konyvviteli nyilvantartas vezetésére vo-
natkozo6 altaldnos szabalyokat a szamviteli torvény tartal-
mazza, annak el6irasait a kormanyrendeletben foglalt elté-
résekkel kell alkalmazni.

A kettds kényvvitel nyilvantartasi rendszere

7.§ (1) Amennyiben az egyhazi gazdalkodé szervezet-
nek alaptevékenységébdl szarmazd bevételének 0Osszege,
két egymast kdvetd évben évenként az 50 millié forintot
meghaladja, akkor az egyhazi gazdalkodd szervezetnek a
szamviteli torvény szerinti kettds konyvvitel szabalyai sze-
rint kell konyvviteli nyilvantartasat vezetni, figyelemmel a
korményrendeletben meghatarozottakra is. (1. 6. sz. mellék-
let)

(2) A koltségvetésben foglalt adatok teljesitését a kettds
konyvvitel szamadati alapjan kell meghatarozni, amely tar-
talmazza a kovetelés, kotelezettség allomanyat is (ered-
ményszemlélet).

(3) Az egyszertsitett éves beszamold eredménykimutatasat
a kormanyrendelet vonatkozé szabalyai szerint kell elkészi-
teni. (2. sz. melléklet)

8.§ (1) Az egyhazi gazdalkodo szervezet szoveges kiér-
tékelésében ki kell térni mindazon fontos gazdasagi esemé-
nyekre, amelyek az egyhazi gazdalkodo szervezet gazdal-
kodasat Iényegesen befolyasoltak.

(2) A szoveges kiértékelésben be kell mutatni és indokolni
kell azokat a tényezbket, gazdasagi eseményeket, amelyek
miatt a koltségvetés szamadatait modositani kellett.

9.§ (1) Amennyiben az egyhazi gazdalkodo szervezet az
alaptevékenységén kiviil vallalkozasi tevékenységet is vé-
gez, ezt a kdnyvviteli rendszerében elkiilonitetten kell nyil-
vantartani. (2. sz. melléklet)

(2) A vallalkozasi tevékenységet is végz0 egyhazi gazdal-
kodo szervezet minden tevékenységérél csak a Kkettds
konyvvitel szabalyai szerint adhat szdmot, tekintet nélkiil az
arbevétel nagysagara.

I11. Fejezet
Beszamolokészitési hataskorok és hataridok szabalyai

Egyhazkézségek
10. § (1) Az egyhazkozség koltségvetésének elkészitése

az egyhazkozség elndkségeének feladata. A koltségvetést az
egyhazkozség presbitériumahoz kell beterjeszteni.

(2) A koltségvetést az egyhazkozség presbitériumanak a
targyév elején, marcius 31. napjaig kell elfogadnia és jova-
hagyésra az egyhazmegye presbitériumahoz felterjesztenie.

(3) Az egyhazkdzség targyévi beszamolojat legkésébb a
targyévet kovetd év marcius 31. napjaig kell elfogadnia és
jovahagyasra az egyhdzmegye presbitériumahoz felterjesz-
tenie.

(4) Az egyhazkozség koltségvetését és beszamoldjat jova-
hagyas céljabol az egyhazmegyei presbitériumnak a be-
nyuUjtas hataridejét kovetd aprilis 30. napjaig kell megtar-
gyalnia. (1. 5. sz. melléklet)

(5) Az egyhazkozség koltségvetésének és beszamoldjanak
szerkezetét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(6) Az egyhazkozségek koltségvetését és beszamolojat a
jovahagyast kdvetden, a jovahagyasrol sz616 dontés alapjan
az egyhazmegye elndksége, valamint az egyhdzmegyei
szamvevOszék elndke ellenjegyzi.

Egyhazmegyék

11.§ (1) Az egyhazmegye koltségvetésének elokészitése
az egyhazmegyei gazdasagi felelés feladata, egyiittmiikod-
ve az egyhazmegye elnokségével. A koltségvetést az egy-
hazmegyei gazdasagi bizottsag véleményével egyiitt kell az
egyhazmegyei presbitériumhoz beterjeszteni.

(2) Az egyhazmegyei presbitériumnak az egyhazmegye
targyévi koltségvetését targyév aprilis 10. napjaig kell elfo-
gadnia és jovahagyasra felterjesztenie.

(3) Az egyhazmegye targyévi beszamolojat, a targyévet ko-
vetd év aprilis 10. napjaig kell elfogadnia és jovahagyasra
felterjesztenie.

(4) Az egyhazmegye koltségvetését és beszamoldjat jova-
hagyas céljabol az orszagos elndkségnek a benyhjtas hatar-
idejét kovetd majus 31. napjaig kell megtargyalnia. (1. 5.
sz. melléklet)

(5) Az egyhazmegye koltségvetésének és beszamoldjanak
szerkezetét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(6) Az egyhazmegyék koltségvetését és beszamolojat a jo-
vahagyast kovetden, a jovahagyasrol szoldo dontés alapjan
az orszagos egyhaz képviseletére jogosult személy ellen-
jegyzi.

Orszagos egyhaz

12.§ (1) Az orszagos egyhaz koltségvetésének elokészité-
se az orszagos iroda feladata. A koltségvetési javaslatot a
gazdasagi bizottsag véleményével egyiitt kell az orszagos
presbitériumhoz beterjeszteni.

(2) Az orszagos egyhaz koltségvetését a mindenkori kolt-
ségvetési torvényében irt hataridoben kell elfogadasra a
zsinat elé terjeszteni.

(3) Az orszagos egyhaz targyévi beszamolojat, ugy kell a
zsinat elé terjeszteni, hogy azt a zsinat a targyévet kovetd
év majus 31. napjaig el tudja fogadni. (1. 5. sz. melléklet)
(4) Az orszagos egyhaz koltségvetésének és beszamoloja-
nak szerkezetét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(5) Az orszagos egyhaz koltségvetését és beszamoldjat a
jovahagyast kovetoen, a jovahagyasrol szold dontés alapjan
az orszagos egyhaz képviseletére jogosult személy ellen-
jegyzi.

Intézmények



13.§ (1) Az egyhazi intézmények koltségvetésének eloké-
szitése az intézmény gazdasdgi vezetdjének a feladata
egylittmikodve az intézmény vezetdjével.

(2) Az egyhazi intézmény koltségvetésének és beszdmolo-
janak jovahagyasat az arra jogosult testiiletnek a benyujtas
hataridejét koveté majus 31. napjaig kell megtennie.

(3) A koltségvetés és beszamolo elkészitésének, jovahagya-
sanak id6pontjait az orszagos iroda igazgatdja hatdrozza
meg. (1. 5. sz. melléklet)

(4) Az egyhazi intézmény koltségvetésének és beszamolo-
janak szerkezetét - intézménytipushoz igazodva - a 2. sz.
melléklet tartalmazza.

(5) Az intézmények koltségvetését és beszamolojat a jova-
hagyast kovetden, a jovahagyasrol sz6lo dontés alapjan az
igazgatotanacs elnoke, a fenntartd egyhazkozség elndksége,
orszagos fenntartast intézmény esetén az orszagos egyhaz
képviseletére jogosult személy ellenjegyzi.

V. fejezet
Gazdalkodasi szabalyzatok

14.§ (1) A torvényben eldirt szamviteli politika, amely-
nek keretében kell elkésziteni:

a) szamvitel rendjének altalanos szabalyzatat (1. sz.

melléklet),

b) eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatat (1/1. sz.

melléklet),

c) eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi sza-

balyzatat (1/2 sz. melléklet),

d) pénzkezelési szabalyzatot (1/3. sz. melléklet),

e) szamlarendet (1/4. sz melléklet).
(2) Az egyhazi gazdalkodd szervezet szolgaltatas végzése
vagy termékértékestés esetén (pl. sajat f6z6konyhan készi-
tett étel, ingatlan bérbeadasa, kiadvanyok elballitasa stb.) a
szolgaltatas onkoltségének, a termék elballitasi értékének,
illetve az értékesitési ar kialakitasanak levezetése, annak
szamitasi sémaja sziikséges.
(3) Az egyszeres konyvvitelt vezeté egyhazi gazdalkodo
szervezetek esetében a szamviteli politika mellékletét képe-
76 szamlarend elkészitése nem kotelezd.

15.§ Az egyhazi gazdalkodé szervezetek gazdalkodasat
meghataroz6 szabalyzatokat a tevékenységi koriik hataroz-
za meg. Ennek megfeleléen rendelkezniiik kell:

a) gépjarmii lizemeltetési szabalyzattal (4/1. melléklet),

b) munkaruha juttatasi szabalyzattal (4/2. melléklet),

€) a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités

szabalyozasaval (4/3. melléklet),

d) kikiildetési szabalyzattal (4/4. melléklet),

e) egyéb egyedi tevékenység szabalyozasaval.

V. fejezet
Gazdalkodasi szabalyok

Kotelezettségvallalas

16.§ (1) A kotelezettségvallald feleléssége, hogy az adott
kotelezettségvallalas az egyhazi jogszabalyoknak megfele-
16en jott 1étre, és az egyhazra nézve &sszességében a leg-
kedvezobb megoldast eredményezi. A koltségvetési év ki-
adasi eldiranyzatai terhére - azok mértékéig - kertilhet sor
kotelezettségvallalasra. Amennyiben a vallalt kotelezettség
a targyévet kovetd éve(ke)t terheli, akkor gondoskodni kell

arr6l, hogy az érintett év(ek)re vonatkozo koltségve-
tés(ek)be az betervezésre kertiljon.
(2) Kotelezettség vallalasara jogosultak:
a) egyhdzkozségeknél: az elndkség mindkét tagja egylit-
tesen,
b) egyhdzmegyéknél: az elndkség mindkét tagja egytit-
tesen,
¢) orszagos egyhaznal: az egyhdz mindenkori éves kolt-
ségvetési torvényében meghatarozottak,
d) intézményeknél: az intézményvezeto.
(3) Kotelezettséget vallalni pénziigyi ellenjegyzéssel a
pénziigyi teljesités esedékességét megel6zGen lehet.
(4) A 100.000.- Ft értékhatart el nem érd kotelezettségvalla-
lasoknal - amennyiben jogszabaly eltéréen nem rendelkezik
- egyszertsitett kotelezettségvallalasi eljaras is alkalmazha-
to, amelyben a kifizetés irasbeli kotelezettségvallalas nél-
kiil, a teljesitési igazolast kdvetden, utalvanyozassal és an-
nak ellenjegyzésével teljesithetd.

Pénziigyi ellenjegyzés

17.§ (1) A pénziigyi ellenjegyzésre a kovetkezé szemé-
lyek jogosultak:
a) egyhazkozségeknél: az egyhazkozség gazdasagi
igyeiért felelos személy,
b) egyhazmegyéknél: az egyhdzmegye gazdasagi tigyei-
ért felelds személy,
c) orszagos egyhaznal: az orszagos iroda gazdasagi
igyeiért felelos vezeto,
d) intézményeknél: a gazdasagi feladatok ellatasaért fe-
lelds személy.
(2) Az egyhazkozség és egyhdzmegye esetén a pénziigyi
ellenjegyzés nem sziikséges.
(3) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzését a kote-
lezettségvallalas dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd uta-
las megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.
(4) Amennyiben az egyhazi gazdalkodd szervezethez
gazdalkodasi biztos keriilt kikiildésre, a kotelezettségvalla-
lashoz és az utalvanyozashoz - a kotelezettségvallalo, utal-
vanyozd és a pénziigyi ellenjegyz6 alairasa mellett - a biz-
tos kiilon ellenjegyzése is sziikséges.

Teljesitésigazolas

18.§ (1) A teljesités igazolasa a kotelezettségvallalasra
jogosult vagy az altala kijelolt személy feladata. A teljesités
igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettség-
vallalashoz vagy a kotelezettségvallalasok elére meghataro-
zott csoportjaihoz kapcsolodbéan - a kotelezettségvallald
irasban jeloli ki.

(2) A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényé-
re torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni a szamlan és sziikség esetén kiilon
dokumentumban.

Utalvanyozas

19.§ (1) Utalvanyozni készpénz fizetési mod esetén a
pénztarbizonylaton, nem készpénz fizetési mod esetén iras-
beli rendelkezéssel a szamlan vagy alapbizonylaton — az
utalvanyozas datumanak és az utalvanyozas tényére torténd



utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval —
lehet.

Egyeéb gazdalkoddsi szabalyok
20.§ (1) A pénziigyi ellenjegyz6 nem lehet azonos a kote-
lezettségvallalasra jogosult személlyel.
(2) A pénziigyi ellenjegyz6 nem lehet azonos az utalvanyo-
zasra jogosult személlyel.

21.§ Az egyhazi gazdalkodo szervezeteknél a kotelezett-
ségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds és utalvanyozas
rendjét a szamviteli politikaban kell meghatarozni, amely-
ben rogziteni kell az ezekre jogosultak nevét és a jogkor
gyakorldsdnak tudomasulvételét igazold alairasat tartalma-
z6 dokumentumot.

VI. fejezet
Az egyhazi gazdalkodas ellenérzése

Vezetdi ellendrzés

22.§ (1) Az egyhazi gazdalkodd szervezet elndksé-
gelvezetdje felelésséggel tartozik az alabbiakért:
a) az egyhazi gazdalkodé szervezetre vonatkozo jogsza-
balyok betartasa, és az egyhazkozségi tagokkal, alkal-
mazottakkal valo betartatasa,
b) koltségvetési egyensuly biztositésa,
C) az egyhazi gazdalkodo szervezet szabalyozottsaga,
d) a szamviteli és bizonylati rend betartasa és betartata-
sa, valamint a beszamolasi kotelezettség jogszerli telje-
sitése,
e) az egyhazi gazdalkodd szervezet ingd és ingatlan va-
gyonanak pontos nyilvantartasa és gondos kezelése,
f) az egyhazi gazdalkodo szervezet rendelkezésére allo
pénzeszkozok takarékos, célszerli és szabalyszerii fel-
hasznalasa,
0) az egyhazi gazdalkodo szervezetet megilletd bevéte-
lek elérését biztosito intézkedés megtétele,
h) az egyhazzal és az allammal, az 6nkormanyzatokkal
szembeni kotelezettségek idébeni teljesitése.
(2) Az egyhazi gazdalkoddé szervezet elnokségé-
nek/vezetbinek ellendrzési feladata kiterjed:
a) az egyhazi gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok
betartasanak, betartatasanak ellendrzésére,
b) a pénzkezelés szabalyszeriiségének vizsgalatara,
amely elsésorban az alairasi jog gyakorlasaval (kotele-
zettségvallalas, utalvanyozas) és a pénzkészlet rendsze-
res ellendrzésével (rovancs) valosul meg,
c) a rendelkezésre allo pénzeszkozok takarékos és cél-
szeri felhasznalasara, amely els6sorban az alairasi jog
gyakorlasaval valosul meg,
d) a vagyon nyilvantartasanak, kezelésének, leltarozasa-
nak ellendrzésére,
e) a bevételek beérkezésének ellenérzésére,
f) az egyhazzal és az allammal, 6nkormanyzattal szem-
beni kotelezettségek teljesitésének ellendrzésére.

Fenntartoi ellendrzés
23.§ Az intézményt fenntartd egyhazi Onkormanyzat,
fenntartoi ellenérzési jogosultsagai korében — utalva az
egyhaz intézményeirdl szold 2005. évi VIII. tdrvény 8 § (3)
bekezdésére - ellendrzi az altala fenntartott intézmény gaz-
dalkodasanak jogszerliségét, eredményességét, a rendelke-

zésére allo eszkozok (személyi, targyi) takarékos, célszerii

felhasznalast. Ennek sordn vizsgalja az intézmény:
a) koltségvetésének és beszamolojanak szabalyszerlisé-
get,
b) a koltségvetésben megjelend adatok valodisagat,
c) az igényelt allami tdmogatasok felhasznalasdnak és
elszamolasanak jogszertiségét,
d) a tervezett ellatotti Iétszam megfeleloségét,
e) az ellatott tevékenység és a munkakorok megfeleld-
ségét,
f) az ellatotti 1étszam és az alkalmazottak 1étszamanak
megfeleldségét,
g) személyi juttatasok és egyéb személyi jellegti kifize-
tések jogszerliségét, Osszegszerliségét (besorolasok, ju-
bileumi jutalmak sth.)
h) téritési dijak megallapitasanak jogszeriiségét,
1) bevételek beszedését, annak felhasznalasat,
j) likviditasat,
k) az intézmény altal kotott szerzodéseket, megallapo-
dasokat,
1) fenntarto altal adott mitkodési tamogatasok felhaszna-
lasat.

Belsd ellendrzés

24.§ (1) Az egyhaz gazdalkodé szervezet belso ellenére a
munkajat a Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz Egységes
Bels6é Ellenorzési Szabalyzatiban megfogalmazott alapel-
vek és eljarasok betartasaval végzi, az ellenérzéseket a sza-
balyzatban megadottak szerint dokumentalja.
(2) A szabalyzata tartalmazza (5. sz. melléklet):
a) a bels6 ellendrzés hataskorét, feladatait és céljait
meghatarozo bels6 ellendrzési alapszabalyt,
b) a belso ellendrokre vonatkozo etikai kddexet,
¢) az egyhazban ellatott bels ellenérzési tevékenységre
vonatkoz6 belsd szabalyokat, folyamatokat és eljaras-
rendeket, igy kiilondsen is:
ca) bizonyossagot ado és a tanacsado tevékenységre
vonatkoz6 eljarasi szabalyokat,
cb) a bels6 ellenérzési terv 6sszeallitasahoz sziiksé-
ges informaciokat,
cc) a belsd ellendrzési terv végrehajtasdhoz sziiksé-
ges eljarasrendet,
cd) az ellenbrzési dokumentumok formai kovetel-
ményeit, az alkalmazott iratmintakat,
ce) az ellenOrzési megallapitasok hasznositasanak
nyomon kovetését,
cf) az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kar-
téritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag feltara-
sa esetén alkalmazandé eljarast.

VII. fejezet
Zarorendelkezések

25.§ E szabalyrendelet mintamellékletei, amelyek egyha-
zi gazdalkodé szervezetre vald egyediesitése az egyhazi
gazdalkod6 szervezet feladata:
a) 1. sz. melléklet szamviteli politika

aa) 1.1. sz. melléklet eszk6zok és forrasok értékelési

szabalyzata

ab) 1.2. sz. melléklet eszkdzok és forrasok leltarké-

szitési és leltarozasi szabalyzata

ac) 1.3. sz. melléklet pénzkezelési szabalyzat



ad) 1.4. sz. melléklet szamlarend
- orszagos egyhdz és intézmények,
- kizarolag hitéleti tevékenységet folytatd egyhazi
gazdalkodé szervezetek
ae) 1.5. melléklet koltségvetési és beszdmolasi hatar-
id6k
af) 1.6. melléklet koltségvetési és beszamolasi rend-
szer tablazata

b) 2. sz. melléklet koltségvetés és beszamold
ba) 2.1. sz. melléklet egyhazkodzségi koltségvetés
bb) 2.2. sz. melléklet egyhazkozségi beszamolo
be) 2.3. sz. melléklet egyhazmegyei koltségvetés
bd) 2.4. sz. melléklet egyhdzmegyei beszamold
be) 2.5. sz. melléklet orszagos egyhazi koltségvetés
bf) 2.6. sz. melléklet orszagos egyhazi beszamold
bg) 2.7. sz. melléklet intézményi koltségvetés
bh) 2.8. sz. melléklet intézményi beszdmolo

¢) 3. sz. melléklet értékcsokkenési tabla

da) 4.1. sz. melléklet gépjarmi lizemeltetési szabalyzat
db) 4.2. sz melléklet munkaruha szabalyzat
dc) 4.3. sz. melléklet munkaba jarassal kapcsolatos
szabalyzat
dd) 4.4. sz. melléklet kikiildetési szabalyzat

e) belso ellendri szabalyzat

f) iratmintatar

- naplofokonyv minta

- leltarfelvételi iv

- leltarozasi jegyz6konyv

- pénzkezeléssel dsszefiiggd mintak

26.§ (1) E szabalyrendelet 2017. aprilis 1. napjan 1ép ha-
talyba, ezzel egyidejiileg az egyhazi onkormanyzatok és
intézmények koltségvetésének és beszamolodjanak elkészi-
tési szabalyairdl szolo 5/2014. (XII. 11.) orszagos szabaly-
rendelet hatalyat veszti.

(2) A szabalyzatokat e szabalyrendelet hatalyba 1épését ko-
vetd 90 napon beliil kell elkésziteni, illetve a megléviket
mddositani.

Budapest, 2017. marcius 23.




